SIGULDA

S ~ BEZMAKSAS
DIGITALO PRASMJU
PILNVEIDES MACIBU

~ PROGRAMMA

Ry
gAY

)
i .
v

MIKRO UZNEMEJIEM,

UZNEMUMU DARBINIEKIEM,
PASNODARBINATAJAM PERSONAM UN
SAIMNIECISKAS DARBIBAS VEICEJIEM




MERKAUDITORIJA

Mazie uznéméji bez priekszindsanam vai minimdalam
priek§zinGSandm Google riku lietosana jeb “man ir
Gmail e-pasts, bet citu neko Tpasi neesmu apguvis”

MERKIS
Apgut Google produktivitates rikus sava uznémuma
vajadzibdm pamata limeni

UZDEVUMI

1.Apgut Google rikus komunikacijai

2. Apgut Google rikus informacijas apstradei

3.Apgut Google rikus dokumentu glabdsanai un
informacijas kartoSanai

NODARBIBU SATURS

1. E-pasts: Gmail jeb “ka sakartot savu e-pastu, lai tas ir
parskatdms, atri un erti lietojams?” (3 h)

2. Kalendars un piezimes: Google Calendar un Keep
iespejas jeb “kur pierakstit visus veicamos darbus?” (3 h)

3. Teksta dokuments un izklGjlapa: Google Docs un Excel
jeb “ka uztaisit teksta dokumentu vai tabulu fiessaisté un
vienlaikus laut ajad dokumenta sadarboties vairdkiem
cilvékiem?” (3 h)

4. Prezentacijas un anketas: Google Slides un Forms jeb
“ka uztaisit prezentaciju, kuru nevajag glabat zibatming,
un aptaujas anketu, kur erti parskafit rezultatus?” (3 h)

5. Failu glabasana: Google Drive jeb “ka organizét savus
failus un dokumentus, lai neveidotos bardaks?” (3 h)

6. Videozvans: Google Meet jeb “ka érti sazvanities ar
klientiem?” un parskats par apguto (3 h)

PIETEIKSANAS SEIT.



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfI9sxnoQ9_31sjnS-0zzUgGqD1my3AW9WWRodzB9K_H6dBIQ/viewform

