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IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr. 9/2023
Sigulda
2023.gada 15.junija
APSTIPRINATI
ar Siguldas novada paSvaldibas domes
2023. gada 15.junija Iémumu
(protokols Nr. 9, 11.§)

Siguldas novada paSvaldibas darba reglaments
Izdoti pamatojoties uz
Pasvaldibu likuma 50.panta otro dalu

*ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes 2023.gada 21.decembra lémumu
(prot. Nr. 19, 8. §)
**ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes 2024.gada 21.novembra lemumu

(prot. Nr. 21, 24. )

l. Domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba organizatoriska un
tehniska apkalpo$ana

1.  Komiteju un domes s€Zu organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Siguldas novada
pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) Centrala parvalde (turpmak — Centrala parvalde).
2. Domes izveidoto komisiju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina Centrala parvalde.

1. Komiteju séZu norises kartiba

3. Komiteju sédes sasauc atbilstosi nepiecieSamibai. Komiteju s€des ir atklatas, iznemot gadijumus,
kad jautajumu nepiecieSams izskatit slegta sedé vai tas dala, lai aizsargatu informaciju, kuras
izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta. PaSvaldibas administracijas darbinieku piedaliSanos
jautajuma izskatiSana komiteja noteic komitejas priek$s€detajs vai ta prombiitnes laika komitejas
priek§sédetaja vietnieks.

4.  Komitejas no sava vidus ievél komiteju prieks$seédétajus, iznemot Finansu komitejas priek$sédétaju,
un komiteju priekssedétaja vietnieku.

5. Komitejas s€zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekSsedetajs vai priekSsédetaja
prombiitnes laika ta vietnieks. Komitejas s€de nevar notikt vienlaicigi ar citas komitejas sédi,
iznemot gadijumus, kad komitejas sariko kopigu sédi. Komiteju sédes nevar notikt vienlaicigi ar
domes sedem.
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Komitejas Iémumu projekti, atzinumi par tiem, izzinas materiali, deputatu iesniegumi, priekslikumi
un jautajumi tiek nosititi domes deputatiem uz vinu noraditajam adresém elektroniski ne velak ka
divas darba dienas pirms komitejas kart€jas sédes un ne vélak ka tris stundas pirms komitejas
arkartas sédes. Lémuma projektiem par paSvaldibas lidzeklu pieskirSanu deputatiem informacijai -
pievienojamas tames, kas atspogulo finansu lidzeklu izlietojumu. P&c komitejas sédes darba
kartibas nositisanas deputatiem ierosinajumu par papildjautajumu var iesniegt komitejas
prieksseédetajam, iepriekS lémuma projektu saskanojot ar §1 nolikuma 67. punkta minétajam
Centralas parvaldes struktiirvienibam un Pasvaldibas iestadem. Papildjautajumi izskatami tikai
tada gadijuma, ja par to ieklausanu komitejas s€des darba kartiba nobalso ne mazak ka divas
treSdalas klatesoSo deputatu.
Komitejas séde var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse no komitejas locekliem. Lémumu
pienem ar klatesoSo komitejas loceklu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas lidzigi, izskirosa ir
komitejas priek$seédétaja balss vai komitejas priekSsédétaja prombiitnes gadijuma — komitejas
priekSsédetaja vietnieka balss.
Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sédi, vin$ par to savlaicigi, bet ne vélak ka 12
stundas pirms kart&jas s€des un ne vélak ka 1 stundu pirms arkartas sédes, pazino komitejas, kuras
sastava vins ievélets, sekretaram. Minétie termini neattiecas uz gadijumiem, kad komitejas loceklis
uz s€di nevar ierasties ieprieks neparedz&tu apstaklu dgl. Iestajoties Siem apstakliem, komitejas
loceklim ir janodroSina savlaiciga sekretara informésana.
Komitejas s€@des normativajos aktos noteiktajos gadijumos var organizet attalinati, izmantojot
videokonferenci (att€la un skanas parraide realaja laika), nodroSinot $adu nosacijumu izpildi:
9.1. deputatam/-iem un komitejas vaditaja noteiktajiem Pasvaldibas administracijas darbiniekiem
ir nodros$inata tehniska iespéja piedalities s€dé videokonferences rezZima;
9.2. deputats/-i un komitejas vaditaja noteiktie PaSvaldibas administracijas darbinieki ir
elektroniski registréjies/-usies dalibai komitejas sédg;

9.3. deputatam/-iem ir nodrosSinata tehniska iesp€ja veikt balsosanu tieSsaist€, nodrosinot katra
deputata individualo balsojuma fikséSanu un atspogulosanu komitejas sédes protokola.
Konstatgjot likuma "Par interesu konflikta noverSanu valsts amatpersonu darbiba™ vai citos
normativajos aktos paredz€tos lémumu pienemsSanas ierobeZojumus, komitejas loceklis lidz
jautajuma izskatiSanas uzsakSanai pec bitibas informé sédes vaditaju un klatesoSos deputatus par

nepiedaliSanos attieciga 1emuma pienemsana un nepiedalas debat€s par attiecigo [émumu.
Komitejas priekSsédetajs sastada komitejas sézu darba kartibu, sasauc un vada komitejas se€des.
Komitejas priek$seédetajs nepiecieSamibas gadijuma partrauc komitejas sédi, ja par to nobalso
klatesoSo komitejas loceklu vairakums. Komitejas darba kartiba ieklauj 1@mumprojektus, kuri
iesniegti komitejas prieksseédetajam vismaz Cetras dienas pirms sédes. Komitejas priek§sedétaja
prombitnes laika Sos pienakumus veic komitejas priek$sédetaja vietnieks. **

Komitejas locekli rakstveida priekSlikumus par Iemumprojektiem kart€jai sédei iesniedz ne vélak
ka tris stundas pirms s€des. Komitejas priekSseédetajs vai komitejas sédes vaditajs ir tiesigs izteikt
priekSlikumus par l@mumprojektiem Iidz balsojumam par konkréto l€mumprojektu, $adus
priekslikumus rakstveida noformé domes sekretars un tie tiek ieklauti [emumprojekta, ja par tiem
nobalso ne mazak ka divas treSdalas klatesoSo balsstiesigo deputatu. Rakstveida priekslikumi
iesniedzami pasvaldibas lietvedibas sistéma izveidotaja sanaksmé vai Centralas parvaldes domes
sekretaram. Komitejas s€dé mutiski iesp&jams veikt redakcionalus preciz€jumus, kas nemaina
lémumprojekta butibu. Ja ir iesniegti priekSlikumi par [lemumprojektu reglamenta noteikta kartiba,
tad komitejas locekli balso par katru priekslikumu to iesniegtaja seciba. Leémumprojekta tiek
ieklauti tie priekslikumi, par kuriem nobalsojusi vairak neka puse no klatesosiem komitejas
locekliem. Ja iesniegti vairaki priekslikumi par vienu un to pasu l[émumprojekta jautajumu, tad
vispirms balso par to priekSlikumu, kur§ visvairak atSkiras no izskatama lémumprojekta.
Ierosinajumu par redakcionalu preciz€jumu veikSanu l€émumprojekta izsaka mutvardos lidz
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balsojuma uzsakSanai un ieklauj l€émumprojekta bez atseviskas balsoSanas, to fiks€jot sédes
elektroniskaja dokumentu vadibas sisttma, kurad tiek veikts balsojums, vai fiks€jot s€des
protokola.**

Komitejas sédes protokolu paraksta komitejas priek$sédetajs un s€des protokoletajs. Komitejas
sédes audioieraksts ir publiski pieejams Pasvaldibas timekla vietné www.sigulda.lv, ievérojot
normativajos aktos noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus.**

Komitejas var noturét kopigas s€de€s, ja tam ir jaizskata jautdjumi, kas skar vairaku komiteju
kompetenci. Komiteju apvienoto sédi sasauc un vada tas komitejas priek§s€détajs, kura ierosinajusi
sasaukt apvienoto sédi, vai komiteju priekSsédetaji var vienoties par citu s€des vaditaju no sava
vidus. Ja sédg piedalas Finansu komiteja, s€di vada domes priek$sédetajs. Kvorums kopigaja sede
sasniegts, ja atseviSkajas komitejas nodroSinats kvorumam nepiecieSamais balsu skaits. Lémumu
pienem ar klatesoSo komiteju loceklu balsu skaita vairakumu. Ja balsu skaits sadalas vienadi,
1z8kirosa ir tas komitejas priekSsédétaja balss, kurs vada kopigo sédi.

Ja uz komitejas s€di neierodas komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSseédetajs sasauc
atkartotu komitejas s€di ne atrak ka péc divam dienam. Ja uz atkartotu komitejas s€di neierodas
komitejas loceklu vairakums, komitejas priek$seédetajam par to jazino domei.

Seédes laika ir jaievero fizisku personu datu aizsardzibas principi, konfidencialitates un ierobeZzotas
pieejamibas informacijas noteikumi.

Ja lidz balsosanai komitejas locekli nonak pie secinajuma, ka Iémuma pienemsanai nepiecieSama
papildu informacija, 1@émuma izskatiSanu var atlikt, ja par to nobalso vairak neka puse no
klatesoSiem komitejas locekliem.

1. Domes sédes norises kartiba

Domes s&des ir kartgjas un arkartas.

Domes kart€jas sédes notiek ne retak ka reizi ménesi.

Domes kartgjas sédes sasauc domes prieks$sedetajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un darba

kartibu.

Ja domes deputats nevar ierasties uz domes sédi, vins par to savlaicigi, bet ne vélak ka 12 stundas

pirms kartgjas seédes un ne velak ka 1 stundu pirms arkartas sédes, pazino Centralas parvaldes

domes sekretaram. Minétie termini neattiecas uz gadijumiem, kad deputats uz s€di nevar ierasties

ieprieks neparedzetu apstaklu del. Iestajoties Siem apstakliem, deputatam ir janodroSina savlaiciga

sekretara informeéSana.

Domes sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu nepiecieSams izskatit slégta sede vai

tas dala, lai aizsargatu informaciju, kuras izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta.

Domes sédes normativajos aktos noteiktajos gadijumos var organizet attalinati, izmantojot

videokonferenci (attéla un skanas parraide realaja laika), nodroSinot $adu nosacijumu izpildi:

23.1. deputatam/-iem un s€des vaditaja noteiktajiem Pasvaldibas administracijas darbiniekiem ir
nodroSinata tehniska iesp€ja piedalities sed€ videokonferences rezima;

23.2. deputats/-i un sédes vaditaja noteiktie Pasvaldibas administracijas darbinieki ir elektroniski
registréjies/-usies dalibai domes sedg;

23.3. deputatam/-iem ir nodroSinata tehniska iesp€ja veikt balsoSanu tieSsaisté, nodroSinot katra
deputata individualo balsojuma fikséSanu un atspoguloSanu domes sédes protokola.

Domes sekretars registré deputatu piedalisanos domes sédé. Domes s&d€s, ja tas nav slégtas,

japiedalas izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam, centralas parvaldes vaditajam, Centralas

parvaldes FinanSu parvaldes vaditajam un Juridiskas parvaldes parstavim. Citu administracijas

darbinieku piedalisanos jautajuma izskatiSana noteic domes priekssédetajs. **

Domes priekssedétajs:



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

34.

35.
36.

25.1. atklaj, partrauc un slédz sédi;

25.2. dod vardu zinotajam;

25.3. nodrosina iesp€ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam un citiem klatesoSajiem;

25.4. vada debates;

25.5. ierosina jautajuma nobalsosanu;

25.6. piedava deputatiem iesp&ju izteikties par balsojuma motiviem;

25.7. piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina cita diena.**

25.1 Gadijumos, kad domes s&di vada domes priek§sédetaja pienakumu izpilditajs, uz vinu

attiecinami reglamenta noteiktie domes priekssédétaja (sédes vaditaja) pienakumi un tiesibas. **

Domes s€des jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

26.1. zinojums;

26.2. pieaicinato personu viedoklis, ja tadas ir;

26.3. deputatu jautajumi;

26.4. deputatu debates;

26.5. zinotaja galavards;

26.6. prieksseédetaja viedoklis;

26.7. balsosSana;

26.8. deputatam, kurs ir piedalijies [émuma pienemsana, ir tiesibas pec balsoSanas izteikties par
balsoSanas motiviem.

Par izskatamajiem jautajumiem domes sédg zino komiteju priekSsedetaji, atbilstosi to kompetencei.

Komiteju priek$sédetaji var uzaicinat lidzzinotajus, kas var sniegt papildu vai preciz&josu

informaciju.

Domes sédes vaditajam ir pienakums nodro$inat domes sédés kartibu. Ja domes s€des kartibu

domes deputats neievéro atkartoti, deputats par to tiek bridinats un tas tiek fiks€ts protokola. Ja

deputats turpina neievérot kartibu domes séd€, domes sédes vaditajs var ierobezot deputata tiesibas

turpinat izteikties par apspriezamo jautajumu. Ja p&c sédes vaditaja aizradijuma domes s€des

kartibu atkartoti neievéro citas personas, domes priek§sédetajam ir tiesibas izraidit vainigo no

domes s€des norises telpas.

Pa§valdibas iedzivotajiem un citam personam, kuras ir klat domes sédg€, nav tiesibu piedalities

deputatu debates un traucet sedes gaitu.

Personas, kas piedalas domes vai komitejas atklataja sede, video un /vai audio ierakstus sézu zalé

var veikt, ja sédes vaditajs ir informéts par datu apstrades noliiku un ir sanemts sédes vaditaja

saskanojums ieraksta veikSanai. Sl€gtajas sédés video un audio ierakstu veik$ana nav atlauta, lai

aizsargatu informaciju, kuras izpauSana saskana ar likumu ir aizliegta.

Domes un komiteju sédes notiek valsts valoda. Sedeés izskatamajiem lémumu projektiem un citiem

dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda. Domes s€dés cita valoda iesniegtos dokumentus

izskata tikai tada gadijuma, ja tiem pievienots notariali apliecinats tulkojums valsts valoda.

Dome izskata jautajumus tas apstiprinataja darba kartiba noraditaja seciba.

Ja domes sé€des darba kartiba ieklautos jautajumus nav iesp&jams izskatit kvoruma trukuma deél,

domes priekssedetajs sédi slédz un nosaka atkartotas sédes norises vietu un laiku. Atkartota domes

séde tiek sasaukta ne agrak ka péc septinam un ne vélak ka pec cetrpadsmit dienam.

P&c zinojuma domes deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus par izskatamo jautajumu.

Ja par kadu konkrétu jautdjumu uz domes s&di ir uzaicinatas ieinteres€tas personas, tad péc

zinojuma tam tiek dots vards un tikai péc tam piedavats atklat debates.

Katram deputatam ir tiesibas uzstaties debat€s par katru darba kartibas jautajumu.

Domes deputati rakstveida priekSlikumus par léemumprojektiem kart€jai domes s€dei iesniedz ne

velak ka tris stundas pirms sédes. Domes priekSsédetajs vai domes sédes vaditajs ir tiesigs izteikt

priekSlikumus par l€émumprojektiem kart€jai domes sédei Iidz balsojumam par konkréto

lémumprojektu, $adus priekSlikumus rakstveida noform& domes sekretars un tie tiek ieklauti
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lémumprojekta, ja par tiem nobalso ne mazak ka divas treSdalas klatesoSo balsstiesigo deputatu.
Rakstveida priekslikumi iesniedzami pasvaldibas lietvedibas sistema izveidotaja sanaksme vai
Centralas parvaldes domes sekretaram. Domes sédé mutiski iesp&jams veikt redakcionalus
preciz&jumus, kas nemaina lémumprojekta butibu. Ja ir iesniegti priekslikumi par lémumprojektu
reglamenta noteikta kartiba, tad deputati balso par katru priekSlikumu to iesniegtaja seciba.
Lémumprojekta tiek ieklauti tie priekSlikumi, par kuriem nobalsojusi vairak neka puse no
klatesoSiem deputatiem. Ja iesniegti vairaki priekSlikumi par vienu un to paSu lémumprojekta
jautajumu, tad vispirms balso par to priekSlikumu, kur§ visvairak atSkiras no izskatama
lémumprojekta. lerosindjumu par redakcionalu preciz€jumu veikSanu lémumprojekta izsaka
mutvardos lidz balsojuma uzsakSanai un ieklauj 1€mumprojekta bez atseviskas balsoSanas, to
fiks€jot s€des elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma, kura tiek veikts balsojums, vai fiks€jot
sédes protokola. Saubu gadijuma par to vai ar redakcionalajiem preciz&jumiem netiek mainita
lémuma batiba un vai preciz€ums nerada pretrunas ar citiem lémuma punktiem domes
prieksseédetajs konsult€jas ar tas pastavigas komitejas priek§seédetaju, kura ir gatavojusi atzinumu
par lémuma projektu, vai ar Pasvaldibas administracijas specialistu, kurs ir bijis iesaistits Iémuma
projekta virziba. **

Par klatesoSiem balsoSana uzskatami tie deputati, kas balsojusi "par", "pret" vai "atturas".

Ja notiek balsoSana par vairakiem lémuma projekta variantiem, tad [€mums ir pienemts par to
lémumprojekta variantu par kuru nobalsojusi vairak neka puse no klatesoSiem deputatiem. Ja
neviens no [émuma projektiem nesanem pietiekosu balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par
tiem diviem 1@émuma projektiem, kuri pirma balsoSana saneémusi visvairak balsu. Ja nav sanemts
nepiecieSamais balsu skaits, Iémuma projekts ir noraidits. Domes s€dé drikst runat tikai tad, kad
priek$seédetajs ir devis vardu.

Balsosana klatienes domes s€dés notiek, izmantojot paSvaldibas lietvedibas sist€éma izveidoto
elektroniskas balsoSanas riku. BalsoSanas rezultatus pazino sédes vaditajs. Ja 1emums pienemts
vienbalsigi, sedes vaditajs nenosauc balsojuso deputatus. Ja Iemums netiek pienemts vienbalsigi,
s€des vaditajs nosauc to deputatu vardus un uzvardus, kuri balsojusi “pret” vai “atturas”.

Ja elektroniskas balsoSanas riks nav izmantojams balsoSanai tehnisku iemeslu del, deputats
balsojumu var veikt atklati balsojot.

Ja deputats ir izteicis pret€ju priekSlikumu vai balsojis pret, deputatam ir tiesibas liigt nofikséet ta
atSkirigo viedokli s@des protokola. Rakstveida viedokli, kuri sanemti pirms protokola
parakstiSanas, ir pievienojami protokolam. Personas, kuras ir balsojusas pret priekslikumu, nav
atbildigas par pienemto l€mumu. Domes priekSsédetajs par domes lémumu lietderibu un
tiesiskumu atbild ka kolegialas institiicijas loceklis.

Konstatgjot likuma “Par intereSu konflikta noveérSanu valsts amatpersonu darbiba” vai citos
normativajos aktos paredzeétos lémumu pienemsSanas ierobezojumus, deputats lidz jautajuma
izskatiSanas uzsakSanai péc biitibas informé sédes vaditaju un klatesoSos deputatus par
nepiedaliSanos attieciga lemuma pienemsana un nepiedalas debatés par attiecigo lémumu.

Ja deputats, ievérojot likumu “Par intereSu konfliktu novérSanu valsts amatpersonu darbiba”,
nepiedalas balsoSana par léemuma projektu, tad par to tiek izdarits ieraksts s€des protokola un
atziméts pasvaldibas lietvedibas sisteéma izveidotaja elektroniskas balsoSanas rika.

Ja deputats balsosana kladijies, vinam par to japazino sédes vaditajam lidz balsoSanas rezultatu
pazinoSanai. P&c balsoSanas rezultata pazinoSanas labojumi balso$anas protokola netiek izdariti.
Ja lidz balsoSanai domes deputati nonak pie secindjuma, ka lémuma pienemsanai nepiecieSama
papildus informacija, l@muma izskatiSanu var atlikt, ja par to nobalso vairak neka puse no
klatesoSiem domes deputatiem.

Ja kads no domes deputatiem nepiekrit ierakstam protokola, vinam nakamaja domes kartgja seéde
ir tiesibas prasit ieraksta precizéSanu.
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Domes s€des gaitu protokole. Domes klatienes s€des ieraksta video formata, kuru ievieto
Pasvaldibas timekla vietn€ www.sigulda.lv.

Deputatam ir tiesibas iesniegt pieprasijumus un iesniegumus likuma noteiktaja kartiba.

Sédes laika ir jaievéro fizisku personu datu aizsardzibas principi, konfidencialitates un ierobezotas
pieejamibas informacijas noteikumi.

IV.  Domes un komiteju sézu norise, izmantojot videokonferences reZimu

Domes un komiteju sédes tiek organizétas videokonferences reZima normativajos aktos noteiktajos
gadijumos. Deputati var piedalities klatienes domes vai komiteju s€dé attalinati, izmantojot
tieSsaistes videokonferences sarunu riku normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

Sédes protokol&tajs normativajos aktos noteiktajos terminos izsiita s€des dalibniekiem e-vestuli ar

uzaicinajumu piedalities s€dé un sagatavoto saiti tieSsaistes platformai ar video strauméSanas

iespgju.

Sanaksmi aktivizeé paSvaldibas iestades “Siguldas novada Digitalais centrs” atbildigais darbinieks

10 minttes pirms sédes sakuma.**

Komiteju s€des tiek ierakstitas un saglabatas arhiva. Domes sédes tiek gan translétas tieSraid€, gan

ierakstitas un saglabatas arhiva.

Domes deputatiem, pieslédzoties sédei, video att€lam jabiit ieslegtam visa s€des norises laika, tacu

mikrofons jatur izslégts. Mikrofonu ieslédz tikai p&c uzaicinajuma izteikties un seko lidzi, lai tas

tiktu izslégts, kad vairak nav nepiecieSams runat.

Pargjie sédes dalibnieki pieslédzas sédei ar izslégtu video attelu un izslégtu mikrofonu. Sis

funkecijas tiek iesl€gtas tikai péc s€des vaditaja uzaicinajuma izteikties un izslégtas, kad vairak runat

nav nepieciesams.

Deputatiem sédei ir japieslédzas vismaz 5 miniites pirms sakuma, lai parbauditu tehnisko gatavibu

(skana/mikrofons/video/internets utml.) un japarbauda, vai korekti lietotaja profila ir noradits

deputata vards un uzvards.

Sédes laika deputatiem:

57.1. japarbauda, lai ekrana ir ickadréta seja, att€ls nav izpliidis vai miglains, videokamerai ir jabut
acu Itmeni. Japarliecinas, lai fona nav spilgta traucgjoSa gaisma (logs) vai kadi citi sanaksmei
nepieméroti foni vai attéli;

57.2. japarliecinas, ka telpa nav personas, kuras sanaksmé nepiedalas un vai no telpas nenaks kadi
skali fona trok3ni. Ja telpa atrodas citas personas un nav iesp&jams izmantot citas telpas, tad
dalibniekam ir jalieto austinas;

57.3. ja deputats velas runat, ir jaizmanto funkcija “pacelt roku” un jagaida, kad sédes vaditajs
vinam dos vardu;

57.4. jaizslédz mobila telefona skana un janovers citi iesp&jamie trok$nu avoti, piemeram, e-pasta
pazinojumi, kuri var€tu rasties neplanoti un traucét sanaksmes laika;

57.5. janodroSina interneta pieslégums atbilstosa kvalitate.

Sédes vaditajs vada tieSsaistes sanaksmi un koording to, kas notiek sarakste, lauj dalities ar ekranu

un nodroSina citu palidzibu.

Seédes laika ir jaievero fizisku personu datu aizsardzibas principi, konfidencialitates un ierobeZotas

pieejamibas informacijas noteikumi.

Sedi sledz sedes vaditajs.

V. Domes léemumu projektu sagatavoSanas, iesniegSanas, registréSanas un izskatiSanas
kartiba
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Pasvaldibas Centralas parvaldes struktiirvienibu, iestazu un kapitalsabiedribu vaditaji, ka ari
pastavigo komisiju priek$sédetaji ir atbildigi par vinu kompetenceé esoso jautajumu sagatavosanu
un iesniegSanu izskatiSanai pastavigajas komitejas un domes séde.
Lémumu projektus izskatiSanai domes sédé var iesniegt domes priekssédetajs, domes komitejas,
domes deputati, domes arkartas s€des ierosinatajs, pasvaldibas izpilddirektors un iedzivotaju
padome.
Domes [émumu projekti un materiali, kas izskatami domes s€dg, jaiesniedz domes sekretaram, kurs
tos nodod domes priekSsedétajam. Domes priekss€detajs izskata iesniegtos lémumu projektus un
normativajos aktos noteiktaja kartiba sastada domes sédes darba kartibu.
Domes sédes darba kartiba tiek ieklauti jautajumi, kas virziti no komitejam izskatiSanai domes seédé
un iesniegti domes priekSsedétajam ne vélak ka Cetras darba dienas pirms kart€jas domes s€des.
Domes sédes darba kartiba var ieklaut arT Iemuma projektu bez komitejas atzinuma, ja tam piekrit
ne mazak ka divas treSdalas no klatesosajiem domes deputatiem.
Domes lémuma projektu jaiesniedz elektroniski, valsts valoda, un taja janorada:
65.1. 1émuma projekta nosaukums, kas neparprotami norada uz Iémuma saturu;
65.2. pamatojuma dala, kura janorada:
65.2.1. [emuma projekta tiesiskais pamatojums ar atsauci uz normativajiem aktiem;
65.2.2. atsauce uz domes komisijam un komitejam, kuras 1émuma projekts izskatits;
65.3. lemjosa dala, kura janorada:
65.3.1. no kadiem Iidzekliem tiek paredz€ts [émuma izpildes nodrosinajums, ja jautdjuma
izpilde saistita ar PaSvaldibas budZzeta lidzeklu izlietoSanu;
65.3.2. norade par izpildes un informacijas sniegSanas terminiem, ja $adi nepiecieSami;
65.3.3. norade uz konkrétiem izpilditajiem, kuriem uzdota lémuma izpildes kontrole, ja tadi
ir;
65.3.4. norade par iepriekS pienemto I€mumu, rikojumu vai normativo aktu atziSanai par
speku zaudgjusiem vai to papildinasanu vai grozisanu;
65.4. kam l@émums nosiitams pec pienemsanas;
65.5. lemuma projekta var ieklaut arT citu informaciju, kuru I&€muma projekta
gatavotajs/iesniedzgjs uzskata par butisku.
Domes lémuma projektam pievieno:
66.1. pielikumus, uz kuriem 1€muma projekta ir atsauce;
66.2. pielikumus, kas paskaidro vai pamato [émuma projektu un kam ir butiska nozime lémuma
projekta pienemsana;
66.3. iek$€jo normativo aktu, to grozijumu projektus, ja Iémuma projekts paredz jauna normativa
akta vai ta grozijjumu pienemsanu;
66.4. saistoSo noteikumu projektu un paskaidrojuma rakstu, ja lémuma projekts paredz saistoSo
noteikumu pienemsanu;
66.5. citus izzinas materialus, kurus Iémuma projekta gatavotajs/iesniedzgjs uzskata par butiskiem.
Domes lémumu projektus pirms to ieklauSanas darba kartiba ieprieks jasaskano ar tam Pasvaldibas
Centralas parvaldes strukttrvienibam un Pasvaldibas administracijas iestadém, kuru kompetence
ir [éemuma projekta ietvertais jautajums. Ja [lémuma izpilde saistita ar Pasvaldibas budzeta lidzeklu
izlietoSanu, [émuma projekts papildus saskanojams ar Centralas parvaldes Finansu parvaldi. Visi
lémumu projekti janodod izskatiSanai un atzinuma sniegSanai Centralas parvaldes Juridiskajai
parvaldei.
Lémumu projekti tiek saskanoti pasvaldibas lietvedibas sist€ma, un tie jaiesniedz priekSseédétajam
ne velak ka Cetras darba dienas pirms kart€jas domes sédes.
Pastaviga komiteja var sagatavot divus lémuma projekta variantus, tad komitejai jaiesniedz domei
abi lemuma projekta varianti.
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Par 1émuma projekta virziSanu uz domes s€di, labojumu veikSanu vai papildinasanu péc ta
izskatiSanas komitejas s€d¢ atbild [emuma projekta gatavotajs/iesniedzg;js.

Domes 1€émumu projekti un to pielikumi domes deputatiem tiek nosttiti elektroniski ne velak ka
tris darba dienas pirms kartgjas domes sédes un ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes. P&c
domes s€des darba kartibas nosiitiSanas deputatiem ierosinajumu par papildjautajumu var iesniegt
domes priekssédetajam, ieprieks [émuma projektu saskanojot ar §1 nolikuma 67 .punkta minétajam
Centralas parvaldes struktiirvienibam un iestadém. Papildjautajumi izskatami tikai tada gadijuma,
ja par to ieklausanu domes sédes darba kartiba nobalso ne mazak ka divas tresdalas klatesoso
deputatu.

Dokumenti, kas iesniegti izskatiSanai domes s€dg€, neieverojot noteikto kartibu, tiek nosititi atpakal
iesniedz€jam.

VI.  Ieksejo normativo aktu izdoSanas kartiba

Ieksgjais normativais akts ir paSvaldibas domes, amatpersonas vai pasvaldibas iestades izdots
patstavigs tiesibu akts nenoteikta skaita gadijumu vienveidigai vai vairakkartigai regul&s$anai, kas
ir saistosSs tikai tam personam, kuras ir institucionali padotas iek$€ja normativa akta izdevejam.
Normativa akta projekts ir normativais akts, kas ir sagatavos$anas vai saskanosanas stadija.
Atbildigais darbinieks ir persona, kura saskana ar amata apraksta noteiktajiem pienakumiem péc
savas iniciativas vai augstakas amatpersonas uzdevuma ir elektroniski sagatavojusi normativa akta
projektu un ir atbildiga par ta virzibu apstiprinasanai, ka ari péc ta apstiprinaSanas — virzibu
publicésanai un pazinoSanu pasvaldibas timekla vietneé www.sigulda.lv (turpmak — pasvaldibas
timekla vietne), pasvaldibas ieks$gja intraneta vietné https://intranet.sigulda.lv (turpmak —
pasvaldibas ieks€ja intraneta vietne).
Normativa akta projektu sagatavo atbildigais darbinieks p&c pasSa iniciativas vai augstakas
amatpersonas uzdevuma, ieveérojot PaSvaldibu likuma un Ministru kabineta noteikumos, kas
nosaka normativo aktu sagatavoSanas noteikumus, paredz€tas svarigakas juridiskas tehnikas
prasibas, ka arT paSvaldibas nolikuma, Sajos noteikumos un citos normativajos aktos noteiktas
prasibas.
Ieks€jos normativos aktus, kurus apstiprina pasvaldibas dome vai pasvaldibas amatpersona savas
normativajos aktos noteiktas kompetences ietvaros, sagatavo uz paSvaldibas domes vai
pasvaldibas veidlapas.
PaSvaldibas iestades iek$€jo normativo aktu sagatavo uz attiecigas iestades veidlapas, un to
paraksta iestades vaditajs. PaSvaldibas iestades to ieks$€jos normativos aktus izstrada patstavigi,
nemot veéra $ajos noteikumos paredzetas prasibas, ciktal tas ir attiecinamas, nepiecieSamibas
gadfjuma konsultgjoties ar Centralas parvaldes Juridisko parvaldi, FinanSu parvaldi vai citam
pasvaldibas amatpersonam, struktiirvienibam, atbilstosi to kompetencei. Par pasvaldibas iestades
iek$gjiem normativajiem aktiem un par to atbilstibu pasvaldibas domes, amatpersonas izdotajiem
iek§€jiem normativajiem aktiem, ka arT ar€jiem normativajiem aktiem atbild tas vaditajs.™
Sagatavoto un ar tieSo vaditaju (ja attiecinams) saskanoto pasvaldibas domes vai amatpersonas
iek§€ja normativa akta projektu atbildigais darbinieks ievieto saskanoSanai pasvaldibas lietvedibas
sistéma:
79.1. Centralas parvaldes Juridiskajai parvaldei;
79.2. Centralas parvaldes Finansu parvaldei (gadijumos, kad 1émuma projekts ietekmé& finansu
jautajumus);
79.3. citam iesaistitajam pasSvaldibas amatpersonam, struktiirvienibam vai iestadém atbilstosi to
kompetencei.
So noteikumu 79.punkta minétas pasvaldibas amatpersonas, struktiirvienibas un iestades sanemto
normativa akta projektu izskata un savu atzinumu par to sniedz atbildigajam darbiniekam
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elektroniskaja dokumentu vadibas sistéma desmit darba dienu laika vai Tsaka termina, ja atbildigais

darbinieks pamato steidzamibu.

Atzinuma:

81.1. izsaka iebildumus, tos attiecigi pamatojot;

81.2. izsaka priekslikumus, kuriem ir ieteikuma raksturs;

81.3. pazino, ka saskano normativa akta projektu bez iebildumiem un priekslikumiem.

NepiecieSamos labojumus normativa akta projekta péc So noteikumu 79.punkta mingto

pasvaldibas amatpersonu, struktiirvienibu un iestazu atzinuma, izdara atbildigais darbinieks:

82.1. ja piekrit izteiktajiem iebildumiem, atbilstosi precize projektu;

82.2. ja nepiekrit izteiktajiem iebildumiem vai konstate, ka viena atzinuma sniedzg&ja iebildumi ir
pretruna ar cita atzinuma sniedzgja iebildumiem, vienojas par tiem ar attiecigajiem atzinuma
sniedz€jiem un preciz€ projektu saskana ar panakto vienoSanos.

Ja atbildigais darbinieks So noteikumu 82.2.apaksSpunkta min€to vienoSanos nepanak, atbildigais

darbinieks sasauc darba grupu. Saja gadijuma apstiprina$anai iesniedz darba grupas atbalstito

normativa akta projekta redakciju.

Preciz€to normativa akta projektu atbildigais darbinieks nosiita atkartotai saskanoSanai tam

amatpersonam, pasSvaldibas struktirvienibu un iestazu darbiniekiem, kuri skanoja attieciga

normativa akta projekta sakotngjo versiju. Precizéto normativa akta projektu atkartoti izverté un
atzinumu par to sniedz So noteikumu 80.punkta noteiktaja termina.

Ieks€jos normativos aktus, kurus izdod izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks, centralas

parvaldes vaditajs, sagatavo un S$ajos noteikumos noteiktaja kartiba saskano un virza

izpilddirektoram uz parakstu atbildigais darbinieks un tos apstiprina ar izpilddirektora rikojumu.**

85.1 Izpilddirektora vietnieks, centralas parvaldes vaditajs ar rikojumu apstiprina kartibu, kada Centrala
parvalde organizé pasSvaldibas normativo aktu public€Sanu pasvaldibas timeklvietné un paSvaldibas
1eksgja intraneta vietné.**

86.

87.

88.

Ja normativo aktu nepiecieSams apstiprinat ar pasvaldibas domes Iémumu, atbildigais darbinieks
péc visu saskanojumu sanemsanas ta gala redakciju kopa ar attiecigo 1émuma projektu lietvedibas
sistéma nosiita Centralas parvaldes domes sekretaram ieklauSanai attiecigas paSvaldibas komitejas
un/vai paSvaldibas domes sédes darba kartiba, noradot attiecigi komitejas nosaukumu un planoto
sédes datumu, planoto pasvaldibas domes sédes datumu.

Atbildigais darbinieks tiek pieaicinats ta virzita normativa akta projekta izskatiSana paSvaldibas
komitejas un domes sédé ka lidzzinotajs. Ja atbildigais darbinieks objektivu iemeslu del nevar
piedalities komiteju vai domes sédé ka Iidzzinotajs, to nodroSina attiecigas Centralas parvaldes
struktiirvienibas vai iestades vaditajs.

PaSvaldibas iek$€jo normativo aktu, kur§ apstiprinats domes séde, Centralas parvaldes domes
sekretars izdruka viena eksemplara un nodod parakstiSanai attiecigas pasvaldibas domes s€des
vaditajam.

88.1 Pasvaldibas domes, amatpersonas vai pasvaldibas iestades iek$€jais normativais akts stajas speka
nakamaja diena péc ta parakstiSanas, ja taja nav noteikts cits speka stasanas termins.*

89.

90.

VIl. Kartiba, kada domes priek§sédétaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodos$anu jaunajam domes prieksSsédetajam

Domes priek$seédetaja nomainas gadijuma domes priekSsédetajs nodroSina dokumentu un
priekSsédetajam lietoSana nodoto materialo vértibu nodoSanu jaunievélétajam domes
priekS$sedetajam.

Dokumentu un materialo vértibu nodoSanu jaunievélétajam domes priekSsédeétajam organizé
Pasvaldibas izpilddirektors.
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Par dokumentu un materialo vértibu nodoSanu tiek sastadits nodoSanas-pienemsanas akts, kuru
paraksta pilnvaras zaud@usais domes priek$sédétajs un jaunievéletais domes prieks$sédeta;s,
izpilddirektors un Centralas parvaldes Finansu parvaldes vaditajs. Dokumentu un materialo veértibu
nodosanas termins ir divas ned€las.

VIIl. Privato tiestbu ligumu noslégSanas procediira

Ligumus privato tiesibu joma slédz normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Darba ligumu ar Pasvaldibas izpilddirektoru, izpilddirektora vietniekiem un ieksgjo tiesiskuma un
lietderibas auditoru slédz domes priekssedetajs.

Darba ligumus ar Centralas parvaldes darbiniekiem un Pasvaldibas iestazu vaditajiem, iznemot ar
So noteikumu 93.punkta noteiktajiem darbiniekiem, slédz Pasvaldibas izpilddirektors.

Ja ir attiecigs domes lémums, Iigumus par Pasvaldibas nekustamo Ipasumu un kustamas mantas
iznomasanu, PaSvaldibas nekustamo Tpasumu un kustamas mantas atsavinasanu, ka arT aizn€muma,
aizdevuma un galvojuma ligumus un ligumus starptautiskas sadarbibas joma paraksta domes
priekSsédétajs vai kads no domes priekSsédétaja vietnickiem. Pasvaldibas izpilddirektors ir tiesigs
slegt ligumus pamatojoties uz normativajos aktos noteiktaja kartiba pienemtajiem [émumiem par
pasvaldibas nekustama Tpasuma nomu: par neapbiivéta zemes gabala [idz 10 ha nomu, kas tiek
izmantots lauksaimnieciba, ja ir pieteicies viens pretendents, vai saknu (gimenes) darzu
ierikoSanai; par platibas noteikSanu €ku uzturéSanai. **

Domes prieksseédetaja (paraksts) L. Sausina



