SIGULDAS NOVADA PASVALDIBAS DOME

Pils iela 16, Sigulda, Siguldas nov., LV-2150, talr. 67970864, e-pasts: pasts@sigulda.lv, www.sigulda.lv

NOLIKUMS Nr. 21/2025

Sigulda

Apstiprinats

ar Siguldas novada paSvaldibas domes
2025. gada 20. novembra lémumu
(prot. Nr. 18, 6.§)

Siguldas novada paSvaldibas
Administrativo aktu apstrideSanas komisijas nolikums

Izdots saskana ar

Pasvaldibu likuma 50. panta pirmo dalu,
Valsts parvaldes iekartas likuma

73. panta pirmas dalas 1. punktu

*ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2026. gada 25. junija lemumu (prot. Nr.7, 5.§)

I. Visparigie jautajumi
Siguldas novada pasvaldibas (turpmak — paSvaldiba) Administrativo aktu apstridéSanas komisija
(turpmak — komisija) ir paSvaldibas domes izveidota pastaviga komisija, kas izskata personu
iesniegumus par pasvaldibas nolikuma minétu paSvaldibas institiiciju vai amatpersonu izdotiem
administrativiem aktiem vai faktisko ricibu.
Nolikums nosaka komisijas darbibas mérki, funkcijas, uzdevumus, kompetenci, struktiru un
darba organizaciju.
Komisijas darbibas merkis ir veicinat administrativa procesa tiesiskumu pasvaldiba un nodrosSinat
administrativa procesa iestadé dalibnieku tiesibu ievéroSanu.
Komisijas uzdevums ir izskatit siidzibas par paSvaldibas iestazu, komisiju, amatpersonu izdotiem
administrativajiem aktiem vai faktisko ricibu, kuriem citos normativajos aktos nav noteikta cita
apstridésanas kartiba.
Komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas speka esoSos likumus, Ministru kabineta
noteikumus, pasvaldibas saistoSos noteikumus un domes l€mumus.



6. Komisijas sastavu un nolikumu, ka arT lémumus par izmainam komisijas sastava vai komisijas
nolikuma apstiprina pasvaldibas dome.

7. Komisija lietvediba izmanto apstiprinata parauga komisijas veidlapu.

8. Komisijas dokumenti tiek glabati atbilstosi pasvaldibas lietu nomenklatiirai.

I1. Komisijas funkcijas un kompetence
9. Komisijas funkcijas:

9.1.atbilstosi normativajiem aktiem, nodros$inat lietu izskatiSanu un l€mumu pienemsanu par
pasvaldibas administracijas izdoto administrativo aktu un faktiskas ricibas apstridéSanu
pasvaldibas kompetences joma;

9.2.izskatit lietu péc bitibas kopuma vai dala, uz kuru attiecas iesniedzgja iebildumi,
pamatojoties uz sanemto iesniegumu par apstridamo administrativo aktu vai faktisko
ricibu;

9.3.analiz€t un konstatét, vai, izdodot administrativo aktu, ir tiesiski, precizi un atbilstosi
piemé&rotas materialas un procesualas tiesibu normas, ka ari, vai tiek pieméroti
administrativa procesa pamatprincipi;

9.4.nodroSinat iesp€ju iesniedz€jam piedalities (papildinat liigt iesniegt papildu informaciju,
kas nepiecieSama lietas izskatiSanai) komisijas s€d€ un izteikt viedokli, uzklausit lietas
dalibniekus, ja tadi ir;

9.5.pienemt Ilémumu saskana ar Administrativa procesa likuma 81. pantu, ieklaujot komisijas
argumentus attieciba uz apstridéSanas iesnieguma pamatojumu;

9.6.izskatit privatpersonu iesniegumus par atlidzinagjumu par zaud&jumu vai nemantisko
kait€§jumu, kas privatpersonai nodarits ar pasvaldibas institiciju vai amatpersonu
prettiesisku administrativo aktu vai prettiesisku faktisko ricibu.*

10. Lai 1stenotu $aja nolikuma noteiktas funkcijas, komisijai (komisijas locekliem) ir tiesibas:

10.1. pieprasit no administrativa akta izdeveja vai faktiskas ricibas veicgja mutiskus un
rakstiskus paskaidrojumus par materialo un procesualo tiesibu normu ievérosanu, izdodot
konkréto apstrideto administrativo aktu vai veicot faktisko ricibu;

10.2. pieprasit no citiem pasvaldibas un tas iestazu darbiniekiem atzinumu par konkréto
apstridéto administrativo aktu vai veikto faktisko ricibu;

10.3. uzaicinat sniegt paskaidrojumus iesnieguma iesniedzgju, adresatu (ja iesnieguma
iesniedzgjs un adresats nav vienu un ta pati persona), treSo personu un citus procesa
dalibniekus;

10.4. pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju un dokumentus no pasSvaldibas
amatpersonam, komisijam, iestadém vai struktiirvienibam saisttba ar apstridéto
administrativo aktu vai faktisko ricibu;

10.5. lietas izskatiSanas gaita pieaicinat lieciniekus, ekspertus u.c. saistitas personas;
10.6. lemt par lietas izskatiSanas termina pagarinasanu;

10.7. izvertet lieta esoSo informaciju un pienemt $aja nolikuma noteiktos [émumus;
10.8. citas tiesibas saskana ar speka esoSajiem normativajiem aktiem;

10.9. pieprasit un sanemt rakstveida paskaidrojumus no pasvaldibas amatpersonam,

komisijam, iestadém vai struktiirvienibam saistiba ar sanemto stidzibu (iesniegumu) par
apstridéto administrativo aktu vai faktisko ricibu.



II1. Komisijas sastavs un struktiira

11. Komisiju izveido ar pasvaldibas domes lémumu. Komisija sastav no 6 (seSiem) komisijas
locekliem - komisijas priekSsédetaja, komisijas priek$seédetaja vietnieka un 4 (Cetriem) komisijas
locekliem. Komisijas sekretara pienakumus, kas noteikti $aja nolikuma, veic pasvaldibas domes
sekretars. Komisijas sekretars nav komisijas loceklis.

12. Komisijas darbu organize un vada komisijas priekss€detajs, bet vina prombiitnes laika — komisijas
priekSsédetaja vietnieks.

13. NepiecieSamibas gadijuma komisija var pieaicinat paSvaldibas iestazu darbiniekus, citu
institlciju parstavjus. Pieaicinatas personas ir bez balsosanas tiesibam.

14. Komisijas sekretars:

14.1. risina komisijas s€zu organizatoriskos jautajumus;

14.2. veic komisijas s€Zu protokoléSanu;

14.3. karto komisijas lietvedibu (veic dokumentu apkopoSanu, uzskaiti un saglabaSanu)
atbilstosi lietvedibas noteikumiem:;

14.4. izsniedz komisijas pienemtos lémumus;

14.5. informe ieinteresétas personas par komisijas sédi;

14.6. veic citus pienakumus komisijas darba tehniskajai nodroSinasanai komisijas

priek$seédetaja noteiktaja kartiba.
15. Komisijas priekSsedetajs:

15.1. organize komisijas darbu, sagatavo, sasauc un vada komisijas sédes un atbild par
komisijas uzdevumu un lémumu izpildi;

15.2. nosaka komisijas sézu laiku un darba kartibu;

15.3. ieklauj lemumprojektus izskatiSanai komisijas s€dg;

15.4. paraksta komisijas [émumus, ka arT citus komisijas dokumentus;

15.5. nosaka komisijas loceklu pienakumus, kontrol€ un noverté pienakumu izpildi;

15.6. izskata iesniegumus un stidzibas par komisijas kompetences jautajumiem,;

15.7. koordin€ komisijas sadarbibu ar valsts un paSvaldibas iestadém, struktiirvienibam,
citam iestadém un institlicijam;

15.8. bez ipasa pilnvarojuma parstav komisiju tas kompetences jautajumos visas

pasvaldibas, valsts, tiesu un sabiedriskajas institiicijas.
16. Komisijas priekSsédetajam ir tiesibas rosinat domei lemt par komisijas sastava mainu, ja:

16.1. komisijas s€des nav iesp€jams noturét kvoruma triikuma de] vairak ka 3 reizes péc
kartas;

16.2. ir sanemts iesniegums no kada komisijas locekla par atteikSanos turpmak darboties
komisija;

16.3. komisijas locekli nepilda $aja nolikuma noteikto;

16.4. komisijas locekli vairak ka tris reizes péc kartas bez attaisnojoSiem iemesliem

neapmekl€ komisijas sédes.
17. Komisijas locekli:

17.1. piedalas komisijas séd@s, izskata lietas, piedalas lémumu pienemsana, ka arT veic
citas darbibas un uzdevumus, ko uzdod komisijas priekSsedétajs;
17.2. informé priekSseédétaju ne velak ka vienu darbdienu pirms komisijas sédes par

savu prombiitni vai citiem apstakliem, kuru dél nevar piedalities komisijas sedg.
18. Komisija ir atbildiga par $aja nolikuma un normativajos aktos noteikto pienakumu un uzdevumu
savlaicigu un kvalitativu izpildi un likumibas ievéroSanu.



19. Komisijas loceklis, kuram rodas intereSu konflikts saistiba ar kadu no izskatamajiem
jautajumiem, pazino par to komisijas priekSsedétajam un nepiedalas ST jautajuma izskatiSana un
lémuma pienemsana.

IV. Komisijas darba organizacija

20. Komisijas darbs notiek sédes. Komisijas sédes ir atklatas, iznemot gadijumus, kad jautajumu
nepiecieSams izskatit slégta s€de€ vai tas dala, lai aizsargatu informaciju, kuras izpausana saskana
ar likumu ir aizliegta.

21. Komisijas sédes tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas, tas izzinojot elektroniski. Komisijas s€des
datumu, vietu, laiku un darba kartibu nosaka komisijas priekssedétajs. Par komisijas sédes darba
kartibas un citam izmainam komisijas locekliem pazino ne vélak ka 1 (vienu) darba dienu pirms
iepriek§ pazinota sédes datuma.

22. Komisija lietu izskata Administrativa procesa likuma noteiktaja termina, ja citos normativajos
aktos nav noteikts cits termins. Komisija var samazinat lietas izskatiSanas terminu péc iesniedzgja
motiveta ltiguma, ja tam ir objektivs pamatojums.

23. Komisija ir lemttiesiga, ja taja piedalas vismaz 4 (Cetri) no komisijas locekliem.

24. Komisija l@mumus pienem ar vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsu skaits sadalas vienadi,
1zSkirosa ir komisijas priekSseédétaja balss.

25. Komisija lietas izskata savas s€des, kuru gaita tiek protokoléta. Protokolu paraksta visi klatesosie
komisijas locekli. Sedes protokola norada darba kartibas jautajumus un pienemtos lémumus, ka
ar1 personas, kuras ir piedalijusas s€de, un personu, kuras izteiku$as par attiecigo jautajumu,
izteiktie viedokli un argumenti. Komisijas lémumu noformé protokola izraksta veida, kuru ar
savu parakstu apliecina komisijas sekretars.

26. Sanemot personas iesniegumu par kadas paSvaldibas amatpersonas, komisijas vai pasvaldibas
padotiba esosas iestades izdota administrativa akta vai faktiskas ricibas apstridéSanu, komisijas
priekSsedeta;s:

26.1. nosaka lietas sagatavoSanas terminu, personas, kas uzaicinamas uz komisijas sédi,
kura lieta tiks izskatita, pasvaldibas amatpersonas un iestades, kuram ir jasniedz rakstiski
paskaidrojumi un lietas izskatiSanai nepiecieSamie dokumenti, un nosaka komisijas sédes
sasauksSanas laiku un vietu;

26.2. nosaka atbildigo komisijas locekli, kur$, nepiecieSamibas gadijuma piesaistot
pasvaldibas iestazu darbiniekus, apkopo lémuma pienemsanai nepiecieSamo informaciju,
sagatavo lémuma projektu izskatiSanai komisijas sédé un iesniedz to komisijas
priekSsédetajam;

26.3. izskata atbildiga komisijas locekla sagatavoto lémuma projektu un sastada
komisijas sédes darba kartibu.

27. Komisijas sédei lietas izskatiSanai mutvardu procesa var izmantot videokonferences reZimu.

28. Parbaudot iesniegumu par administrativa akta apstridéSanu un apstridéto administrativo aktu,
komisija noverte:

28.1. iesnieguma pielaujamibu:

28.1.1. vai administrativais akts ir speka;

28.1.2. ja administrativais akts ir speka, vai ir ieverots apstridéSanas termins;

28.1.3. ja administrativais akts vairs nav spéka, t.i. ir izpildits vai citadi zaudgjis
speku, bet apstridéSanas termins ir ieverots, vai lémums par administrativa akta



apstridéSanu ir vajadzigs kadas personas tiesibu aizsardzibai vai atlidzinajuma
pieprasijuma pamatosanai;
28.1.4. vai iesniegums ir piekritigs pasvaldibai;

28.2. procesualo prasibu ievéroSanu - vai administrativa akta izdoSanas procesa ieveroti
Administrativa procesa likuma 56.-70.panti vai citas procesualas tiesibu normas;
28.3. saturisko prasibu ievéroSanu:

28.3.1. vai administrativais akts ir pietiekoSi skaidrs un saprotams;
28.3.2. vaisatura izv@les, izdoSanas izv€les vai briva administrativa akta gadijuma
nav pielautas kliidas lietderibas apsvérumos;
28.3.3. vai piem@rota pareiza tiesibu norma vai ta pareizi iztulkota.
29. Komisija pec apstridéta administrativa akta vai faktiskas ricibas parbaudes pienem vienu no

lémumiem:
29.1. atstat administrativo aktu negrozitu;
29.2. atcelt administrativo aktu;
29.3. atcelt administrativo aktu kada dala;
29.4. izdot satura zina citadu administrativo aktu;
29.5. konstatet, vai administrativais akts, kur$ jau izpildits vai citadi zaudgjis speku
(Administrativa procesa likuma 82. pants), ir bijis tiesisks vai prettiesisks;
29.6. atzit, vai amatpersonas faktiska riciba ir bijusi tiesiska vai prettiesiska;
29.7. par administrativa procesa izbeigSanu, ja no iesniedz€ja sanemts rakstveida

iesniegums par apstridéSanas iesnieguma atsaukSanu. *

29.! Komisijas Iémumu 5 (piecu) darba dienu laika Komisijas sekretdrs izsniedz vai nosiita
iesniedz&jam Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba. Komisijas [émumu nosiita ari
institlicijai vai amatpersonai, kuras izdotais administrativais akts vai faktiska riciba ir
apstrideta.*

30. Komisijas pienemto [émumu var parstiidzét Administrativaja rajona tiesa Administrativa procesa

likuma noteiktaja termina un kartiba.

V. Nosleguma jautajumi
31. Nolikums stajas speka 2025. gada 21. novembri.

32. Ar §1nolikuma spéka stasanos speku zaude Siguldas novada pasvaldibas 2023. gada 21. decembra
nolikums Nr. 20/2023 “Administrativo aktu apstridéSanas komisijas nolikums”.

Priekssedetaja p.i. (paraksts) I. Stupele

*grozijumi stajas speka ar 26.06.2026



