SIGULDAS NOVADA PASVALDIBA

PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS IESTADE ,,MINKA”
Registracijas Nr. 40900019433, Zvaigznu iela 6, In¢ukalns, Siguldas novads, LV-2141,
talrunis 29115702, e-pasts: minka.pii@sigulda.lv

APSTIPRINATS ar
09.01.2025. rikojumu Nr. RI-3/2

09.01.2025.

IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr. 1

Incukalna pirmsskolas izglitibas iestades “Minka”
Ieksejas kartibas noteikumi

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10.panta tresas dalas 2.punktu
Izglitibas likumu Ministru kabineta 2023.gada 22.augusta

noteikumu Nr.474 ,, Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo

profilaktiska veseltbas apripe, pirma palidziba un drosiba

izglitibas iestades un to organizétajos pasakumos” 15.punktu

I Visparigie jautajumi

1. Siguldas novada Incukalna pirmsskolas izglitibas iestades ,,Minka” (turpmak - Iestade)
Ieksgjas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka:

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.
L.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

Izglitibas procesa organizaciju, tai skaita uznemsanas un atskaitiSanas kartibu izglitibas
programmas;

Izglitojamo (turpmak — bérni) tiesibas un pienakumus;

Bérnu, vinu vecaku vai personu, kas vinus aizvieto (turpmak — vecaki) tiesibas un
pienakumus un ricibu lestad€ un tas organiz€tajos pasakumos;

Kartibu, kada notiek bérnu atveSana uz lestadi un iznemsanu no tas;

Drosibas nodroSinasanu Iestadg;

Kartibu, kada Iestade uzturas nepiederosas personas;

Ricibu gadijumos, kad bérns neapmekle izglitibas iestadi;

Atbildibu par noteikumu neieveérosanu;

Kartibu, kada darbinieki un vecaki tiek iepazistinati ar noteikumiem;

2. Noteikumu ievéroSana veicina droSu lestades vidi, pozitivas un cienpilnas attiecibas, katra

bérna izaugsmi atbilstosi ta sp&jam savam un sabiedribas labumam.

3. Noteikumi ir saistosi lestades darbiniekiem atbilsto$i amata kompetencei, kas noteikta amata
aprakstos, be€rniem un vinu vecakiem saskana ar Izglitibas likuma 58. panta pirmas dalas
2.punktu, kas nosaka pienakumu ieveérot lestades ieks$€jas kartibas noteikumus, visparejas
uzvedibas un €tikas normas, lai nodroSinatu b&rna tiesibu un pienakumu izpildi.
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4. lestades darba laiks ir no plkst.7:00 — 19:00 piecas dienas ned€la (pirmdiena — piektdiena).
Pirmssvétku dienas darba laiks Iestade tiek saisinats par 1 (vienu) stundu — Iidz plkst.18:00
saskana ar Darba likuma 135.pantu.

5. Sazinai un ierosindjumiem izmantojama skolvadibas sisttma “E-klase” vai e-pasts:
minka.pii@sigulda.lv, ka arT lestades kontakttalrunis 29115702.

II Bérnu un vecaku tiesibas, pienakumi, riciba un atbildiba
6. Bérna tiesibas:

6.1. apmeklet Iestadi un sanemt pirmsskolas izglitibu atbilsto$i beérna vecumam un sp&jam
profesionalu pedagogu vadiba, izglitoSanas procesa izmantot Iestades telpas, inventaru
un lidzeklus;

6.2. sanemt palidzibu un motivétu savu zinaSanu un uzvedibas novertéjumu;

6.3. sanemt profilaktisko apskati un pirmo neatlickamo medicinisko palidzibu Iestad€ un tas
organizetajos pasakumos;

6.4. sanemt speka esoSajiem normativajiem aktiem atbilstoSu pilnveértigu uzturu;

6.5. uz dzivibai un veselibai droSiem apstakliem lestadeé un tas organizetajos pasakumos,
aizsardzibu no fiziskas, seksualas un psihiskas vardarbibas, ka arT psihologiski labveligu
vidi;

6.6. macibu un audzinasanas procesa brivi izteikt un aizstavet savas domas un uzskatus,
neaizskarot citu personu cienu un godu;

6.7. uz netrauc€tu macibu darbu rotalnodarbibas un arpus tam;

6.8. uz personas neaizskaramibu, brivibu un personas datu aizsardzibu;

6.9. atbilstosi savam vecumam un fiziskajai un garigajai attistibai uz atptitu un brivo laiku;

6.10. parstavet lestadi dazada méroga pasakumos, konkursos u.c.

7. Bérnu pienakumus nosaka Bérnu tiesibu aizsardzibas likums un Izglitibas likums. Bérna
pienakumi ir:

7.1.  iesaistities pirmsskolas izglitibas programmas apguve atbilstosi savai fiziskai un garigai
attistibai;

7.2. atbilsto$i savam vecumam kopt sevi, sargat un riip€ties par savu veselibu un drosibu;

7.3. ar cienu izturéties pret citiem b&rniem, skolotdjiem, lestaddes darbiniekiem, b&rnu
vecakiem un viesiem;

7.4. ar cienu izturéties pret Latvijas valsti un tas simboliem;

7.5. ieverot lestades noteikumus un sabiedriba pienemtas uzvedibas un &tikas normas.

8. Beérnu vecaku tiesibas:

8.1. 1iepazities ar Pirmsskolas izglitibas programmu, Nolikumu, Iestades normativajiem
dokumentiem,;

8.2. saskanojot atvest un iznemt b&rnu no lestades jebkura vinam nepiecieSama laika,
nodro§inot miega un €Sanas regularitati;

8.3. interes€ties un sanemt savlaicigu informaciju par sava bérna attistibu, dienas
aktivitatém, paSsajutu, par veselibas stavokla izmainam, ja tadas noveérotas, par
&dinasanu un citiem interesgjosiem jautajumiem, kas saistiti ar bérna audzinasanu un
attistibu;

8.4. konsulteties ar lestade stradajoSajiem specialistiem un sanemt no viniem ieteikumus
berna attistibas veicinasanai;
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8.5.

8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

8.10.

izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust atticksmi par lestades darba
organizaciju, izglitibas procesu, izteikt priekslikumus Iestades darbibas pilnveidosanai,
vispirms vérsoties pie grupas skolotajiem, tad pie lestades administracijas;

piedalities pasakumos, ko riko lestade;

piedalities Iestades padomes izveid€ un piedalities Iestades padomes darba;

E-klases portala veikta sazind ar grupas personalu, lestades administraciju vai
specialistu sanemt atbildi tris darba dienu laika;

piedalities Iestades un tas teritorijas labiekartosana, uzturéSana, macibu materialu
papildinasana un atjaunoSana, grupas noformésana;

neskaidribu, domstarpibu vai problému gadijumos versties pie iestades administracijas,
ja situaciju nevar atrisinat ar konkrétiem skolotajiem grupas ietvaros.

9. Beérnu vecaku pienakumus nosaka Civillikums, B&rnu tiesibu aizsardzibas likums un Izglitibas
likums. Vecaku pienakumi lestadg ir:

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.

9.9.
9.10.

9.11.

9.12.
9.13.

9.14.

9.15.

pirms bérns sak apmeklét Iestadi, iepazities ar lestadi, dienas rezimu, noskaidrot
interes€josos jautajumus par lestades darbibu;

iesniegt nepiecieSamo dokumentaciju par savu bérnu- iesniegumu, bérna medicinas
karti un informét lestades darbiniekus (grupu skolotajus, vadibu ) par bérna slimibam,
kuram ir nepiecieSama Tpasa uzmaniba un apripe;

peéc uznemsSanas lestade, slégt ligumu ar &dinaSanas uzn@mumu par &dinaSanas
pakalpojuma sanemsanu un apmaksas kartibu- rékinu maksasanu;

sniegt precizu informaciju grupu skolotajiem par sazinas iesp&jam (talruna numuriem)
ar vecakiem. Izmainu gadijuma, par tam nekav€joties pazinot grupas skolotajiem;
sniegt informaciju (pilnvaru) par personam, kuram ir tiesibas iznemt bérnu no lestades.
Savlaicigi pazinot grupas skolotajiem, ja beérnu no Iestades iznems cita persona;

bérnu iznemt nevar personas alkohola reibuma, brali un masas, kas jaunaki par 13
gadiem, personas, kas nav uzraditas pilnvarojuma;

saskanot ar grupas personalu sava bérna adaptacijas perioda pasakumus;

zinot par bérna veselibas stavokli un ta izmainam grupas skolotajam, izglitibas iestades
masai bérnu apripé (turpmak- medicinas masa), sazina E-klas€;

bérnu nedrikst vest uz lestadi ar slimibas pazimém;

nodro§inat bérnu ar gadalaikam, laika apstakliem, higiénas prasibam atbilsto$u apgerbu,
mainas apgerbu un sporta nodarbibam nepieciesamo apgérbu. Telpas bérns staiga ar
mainas apaviem - sandalém. Pastavigi bérna riciba vina skapitt jabiit matu kemmei,
kabatas lakatiniem, apakSvelas mainas komplektam (krekls un apaksbiksites, zekbikses,
zekes, ziema - cimdu paris). Obligata prasiba vasaras periodam ir galvassega: cepurite
vai lakats;

regulari sekot bérna apgerba, tai skaita sporta apgérba, mainas apgérba tiribai un kartibai
gerbtuves skapt;

respektét /ieverot lestade/grupa noteikto dienas reZimu;

vecaki bridina Iestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkavéSanos darba
dienas sakuma vai beigas, zvanot uz Iestades kontakttalruni vai informgjot E-klasg.

lai nodro$inatu bérnu nesteidzigu €dinasanu, pakapenisku pareju uz nodarbém un dalibu
nodarbibas, bérns uz grupu jaatved ne vélak ka Iidz plkst.8:50, ja bérns Iestadé need
brokastis;

atvedot bérnu uz lestadi, vecaki vinu ieved grupas telpa, sasveicinas, pazino skolotajam
par ierasanos, to apliecina ar parakstu apmekl&jumu zurnala. Kategoriski aizliegts no



9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.
9.23.

9.24.
9.25.

9.26.

9.27.

9.28.

9.29.

9.30.
9.31.

9.32.
9.33.

rita ielaist bérnu vienu paSu pa lestades vartiem vai durvim. Min€to noteikumu
neieveérosanas gadijuma skolotajs neuznemas atbildibu par bérnu dzivibu un drosibu;
ja skolotajs un pargjie beérni ir aizgajusi uz nodarbibu arpus grupas, vecaki kopa ar
atvesto b&rnu sagaida skolotaju grupa;

péc bérna jaierodas lidz plkst.18:55, kopa ar bérnu Iestade jaatstaj lidz plkst.19:00. P&c
19:00 grupas skolotajs telefoniski mégina sazinaties ar bérna vecakiem, ja tas neizdodas,
tad saskanojot ar administraciju, bernu var nodot tiesibsargajosam instancém (tiek zinots
Siguldas novada pasvaldibas policijai, kas sazinas ar barintiesu). Vecakiem jainformé
Iestade lidz 18:45, ja arkartas gadijuma nevar laikus ierasties péc bérna;

ierodoties be€rnam pakal, grupa vai pastaigas laukuma vecaks kopa ar b&rnu atsveicinas
ar skolotaju, un kopa ar bérnu atstaj lestadi;

sadarboties ar grupas skolotajiem, vaditajas vietnieci izglitibas joma, logopédu, u.c.
atbalsta specialistiem, sekmét bérna attistibu un veikt izglitoSanas un audzinasanas
darbu;

atbalstit pedagogus bérna attistibas jautajumos un informé&t par jebkuriem apstakliem,
kas var ietekmét izglitibas programmas apguvi un taja iesaistitas personas;

regulari iepazities un nemt veéra informaciju, kas izvietota grupas un kopgja vecaku
informacijas stenda;

piedalities vecaku sapulc@s, lestades organizetajos pasakumos;

apmeklgjot pasakumus, izmantot mainas apavus, ar sapratni izturéties pret personala un
pasakuma organiz€taju motiveétiem ligumiem (izslégt mobilos talrunus, atrasties
pasakumu apmeklétajiem noradita vieta, novietot transporta lidzeklus tiem paredzéta
vieta, sniegt palidzibu pasakuma organizetajiem);

ar cienu un toleranci izturéties pret Iestades darbiniekiem, citiem vecakiem un b&rniem;
sekmét pozitivas un pieklajigas attieksmes veicinasanu bérnos, lai bérnam veidojas
pozitiva un pieklajiga attieksme pret apkart€jiem-berniem un pieaugusajiem;

saudzigi iztur€ties pret lestades mantu, macit to beérnam. Atbildet par zaud€jumiem
Iestadei, kas raduSies pasa neatlautas ricibas rezultata;

Jubileju cienastam neizvélties neveseligas partikas preces (treknus konditorejas
izstradajumus, tortes, Cipsus, dz€rienus, nefas€tus produktus- bez iesp€jas noteikt
deriguma terminu. P&c iesp&jas nest svaigus, veseligus nasSkus auglus, darzenus, sulas
u.c. produktus);

sekot 11dzi tam, ko bérns nes uz lestadi, jo Iestades darbinieki neatbild par mantam un
naudu, ko bérns ir panémis 11dzi uz Iestadi;

neizplatit informaciju (foto, video, rakstiski) par Iestades bérniem un darbiniekiem
dazados informativajos materialos, interneta vid€, jebkura vieta, kur iesp&ama to
publiska izmantoSana;

nerisinat konfliktsituacijas sava bérna un citu bérnu klatbiitng;

radusas konfliktsituacijas un domstarpibas vecaki nerisina sava starpa (vecaks ar
vecaku), tas risina, iesaistot grupas skolotdjus. Ja nevar atrisinat nesaskanas, tad
konflikta risinasana iesaista Iestades vaditaju vai atbalsta komandas specialistus.
Nerisinatu problému gadijuma siidzibas var iesniegt pasvaldibas domé.

nepielaut savu majdzivnieku atraSanos lestades telpas un teritorija;

ieejot vai izejot no lestades teritorijas, aizvert vartus. Durvju un vartinu kodus neizpaust
treSajam personam un nemacit tos beérniem un nepielaut, ka to izmantosanu.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Vecaku kopsapulces tiek organizétas katru gadu septembra ménesi. Kopsapulcé vecaki var
iepazities ar lestades gada aktualitatém un turpmakajiem planiem.

Iestades un vecaku sadarbibas veicinasanai darbojas Iestades padome, kas sastav no vecaku
komitejas un Iestades darbiniekiem, saskana ar Izglitibas likuma 31.pantu. lestades padomé
var ieklaut Iestades vaditaju un lestades dibinataja parstavi.

III Iestades darba organizacija un izglitibas procesa organizacija

Bérnu uznems$ana un atskaitiSana no lestades istenotajam izglitibas programmam notiek

saskana ar Siguldas novada paSvaldibas Domes saistoSajiem noteikumiem “Par bérnu

registracijas, uznemsanas un atskaitiSanas kartibu Siguldas novada pasvaldibas pirmsskolas

izglitibas iestades un vispargjo izglitibas iestazu pirmsskolas grupas”.

Izglitibas procesa organizaciju iestad€ nosaka Vispargjas izglitibas likums, Izglitibas likums,

citi speka esosie likumi un normativie akti, ka arT iestades Nolikums.

Iestade 1steno:

14.1. pirmsskolas izglitibas programmu, kods: 010 11111;

14.2. specialo pirmsskolas izglitibas programmu b&rniem ar maciSanas traucgjumiem, kods:
01015611.

Bérnu skaitu grupas nosaka lestades Dibinatajs, ieveérojot normativos aktus par higi€nas

prasibam izglitibas iestadeém, kas 1steno pirmsskolas izglitibas programmas.

Darbinieku slimibas gadijumos vai citas attaisnotas prombiitnes laika grupas var tikt

apvienotas, par to informéjot vecakus.

lestade izglitibas programmu TstenoSana ievéro Ministru kabineta noteikumus par valsts

pirmsskolas izglitibas vadlinijam.

Iestades izglitibas saturu veido, ievérojot:

18.1. jaunakas pirmsskolas pedagogijas un psihologijas atzinas par pirmsskolas vecuma

bérna attistibu un audzinasanu;
18.2. katra bérna individualas Tpatnibas, psihiskas un fiziskas attistibas Ipatnibas;
18.3. ikdienas saskarsmi ar gimeni, apkartéjiem cilvékiem, dabu, priekSmetisko pasauli,
sabiedriskas dzives noris€ém;

18.4. saskarsmes, sadzives un higiénisko iemanu apguves limeni.

Pirmsskolas izglitibas satura apguve bérnam nodroSina:

19.1. individualitates veidoSanos;

19.2. garigo, fizisko un socialo sp&ju attistibu;

19.3. iniciativas, zinatkares, patstavibas un radosas darbibas attistibu;

19.4. saskarsmes sp€ju, emociju, jitu, atticksmju veidosanos;

19.5. ekologiskas apzinas un uzvedibas veido$anos, rosinot interesi par dabas un apkartnes
izzinaSanu un saudzeS$anu;

19.6. veseliga dzivesveida pamatprincipu veidoSanos un veselibas nostiprinasSanas
nepiecieSamibu;

19.7. psihologisko sagatavosanu pamatizglitibas apguvei.

Lai veicinatu pilnvértigu macibu satura apguvi, lestade strada atbalsta personals (atbalsta

komanda) — skolotajs logop&ds, specialais pedagogs.

Lai veicinatu pilnveértigu macibu satura apguvi, bérnam lestadé tiek nodroSinats attistoss

macibu materials, macibu lidzekli, dailliteratiira (b&rnu gramatas), spéles un inventars.

Izglitibas satura apguve tiek organizeta visas dienas garuma, sp€lu un rotalnodarbibu veida,

kuru katram macibu gadam apstiprina lestades vaditajs. Dienas rezims grupas noteikts



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

saskana ar bérna vecumu, ieverojot higi€nas prasibas lestade. Apstiprinats dienas reZims un
nodarbibu saraksts tiek izvietots katras grupas Informacijas stenda.

Vasaras perioda (1.junijs — 31.augusts) Iestade darbojas deziirgrupu rezima, kas nozimé:

23.1. grupas, ievérojot b&rnu vecumus, tiek apvienotas, pamatojoties uz vecaku
iesniegumiem par pirmsskolas izglitibas iestades nepiecieSamibu be&rnam.

23.2. beérnu vecaki aizpilda pieteikumu par iestades nepiecieSamibu savam b&rnam lidz katra
macibu gada 1.aprilim.

Izglitibas process lestade ieklauj: tematisko planojumu, skolotdja organizétu un b&rnu
pasvaditas rotalnodarbibas, laiku atpiitai, individualo darbu ar bérniem, ara pedagogiju-
macibas ara vidg, pastaigas, petijumus.

Bérniem, kuri apmekle 5 — 6 gadigo sagatavoSanu pamatizglitibas apguvei, rotalnodarbibu
apmeklI&jums ir obligats. Ja bérns, kur§ sasniedzis 5-6 gadu vecumu, regulari neapmekle
Iestadi un kav@jumu del neapgiist paredz&to Vispargjo pirmsskolas izglitibas programmu,
Iestades vadiba un skolotaji nenes atbildibu par bérna sagatavosanu skolai.

Atkariba no veselibas stavokla un psihologiskas sagatavotibas pirmsskolas izglitibas
programmas apguvi var pagarinat vai saisinat par vienu gadu saskana ar vecaku vélmém un
gimenes arsta atzinumu vai normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

Gadijumos, kad berns tiek iznemts no Iestades uz laiku vai pavisam (partraukta izglitibas
programmas apguve), vecakiem jaraksta rakstisks iesniegums, kas adresé€ts vaditajai. Bérns
tiek atskaitits no Iestades ar vaditaja rikojumu.

Parejot uz skolas 1.klasi, Iestades vaditaja izsniedz izzinu par to, ka bérns ir apmeklgjis
piecgadigo un seSgadigo bérnu obligatas sagatavoSanas pamatizglitibas apguvei programmu
un vinu ar rikojumu atskaita.

Aktivitasu, pedagogiska procesa organizg$ana arpus grupas telpam - svaiga gaisa:

29.1. pastaigas ara tiek nodroSinatas atbilstosi dienas reZimam, nepiecieSamibas gadijuma
pedagogiskajam personalam ar iestades medicinas masu izvertéjot laika apstaklu
piemérotibu pastaigam, pieméram, neliela lietus, sala, apledojuma, v€ja, karstuma
gadijumos, ka arT pamatojoties uz Latvijas vides, geologijas un meteorologijas centra
laika apstak]u bistamibas klasifikatoru;

29.2. ziemas perioda bérni lidz 3 gadu vecumam drikst doties ara aktivitates, ja gaisa
temperatiira nav zemaka par -10 gradiem, bet bérni, kuri vecaki par 3 gadiem drikst
atrasties ara, ja gaisa temperatiira nav zemaka par -15 gradiem;

29.3. vasara, nodroSinot ara pastaigas, tiek sekots lidzi gaisa temperatiirai, lai saules un
karstuma ietekmé nepielautu bérnu parkarSanu. Visi - gan bérni, gan lestades darbinieki
ara teritorija tiek nodroSinati ar dzeramo tideni.

Kartibu, kada notiek bérnu atveSana uz lestadi un bérna iznemSanu no tas, nosaka So
Noteikumu Pielikums Nr.1 “Kartiba, kada notiek bérnu atveSana uz lestadi, iznemSana no
lestades un uzturésanas lestade”.

Kartibu, kada registré izglitojamo neierasanos Iestade, nosaka So Noteikumu Pielikums Nr.2.
“Kartiba, kada registré izglitojamo neierasanos lestade”.

IV Bérnu uzvedibas noteikumi lestadge, tas teritorija un organizetajos pasakumos.
Iestades riciba organizejot pasakumus

Visparigie pienakumi un uzvedibas noteikumi b€rnam atbilstoS§i savam vecumam un
briedumam Iestade ir:



33.

34.

35.

36.

37.

38.

32.1. neaizskart citu be€rnu un pieauguso tiesibas un likumigas intereses, aizliegts fiziski un
psihiski ietekmét citus b&rnus un pieaugusos;

32.2. nav atlauts ienest partikas produktus, medikamentus, serkocinus, Skiltavas, asus
priekSmetus (stiklus, akmentinus) un citus bistamus priekSmetus, ar kuriem bérns var
savainoties pats vai savainot citus;

32.3. aizliegts nest uz lestadi lietas, kas nav nepiecieSamas macibu procesam;

32.4. nekav@joties teikt pieaugusajam par gadijumiem, kad vienaudzis vai pieaugusais pret
vinu izturas emocionali vai fiziski vardarbigi lestade vai arpus tas;

32.5. rupigi izturéties pret saviem individualajiem macibu materialiem, uzturét kartibu vieta,
kur atrodas;

32.6. macibu lidzeklus - Skéres un adatas drikst izmantot tikai ar skolotaja atlauju un
skolotaja klatbutng;

32.7. ieverot rotalu un spéles noteikumi,

32.8. saudzigi izturéties pret apkart€jo vidi - materialajam vertibam un dabu;

32.9. ievérot ,,DroSibas noteikumus izglitojamajiem”, kas izdoti saskana ar Iestades
ieks$gjiem noteikumiem.

32.10. parvietojoties un atrodoties telpas nav atlauts:

32.10.1. skriet, griistities un métaties ar rotallietam un citiem priekSmetiem;
32.10.2. apsaukaties, splaudities, apvainot, kost, skrapé&ties, durt ar asiem prickSmetiem,
raustit aiz dréb&m un matiem, aizskart un sist grupas biedrus;
32.10.3. ara pa atvértu logu; bez pieauguSo atlaujas pamest grupas telpas, ja vien nav
iestajusies arkartas situacija;
Parvietojoties pa kapném:

33.1. ejot pa kapnu argjo pusi, jaturas pie kapnu margam,;

33.2. pakapném jaiet Iénam un pa vienam pakapienam, nedrikst 1ekat, griistities vai skriet.

Iestades edamzale:

34.1. pirms €dienreizém janomazga rokas;

34.2. pie galda jas€zas uzmanigi, negristoties, neaplejoties ar €dienu, dzerienu;

34.3. aps€Zoties un pieceloties no galda, krésls japacel, nevis jaatstumj;

34.4. pie galda nerotalaties, nespéléties ar €dienu un nesiipoties uz krésla;

diendusas laika:

35.1. atrasties tikai sava gulvieta;

35.2. nestavét gulta stavus;

35.3. nelekat pa gultu;

35.4. nekaraties pari gultas malam;

35.5. netrauce€t citiem bérniem atpiisties;

pasakumu laika:

36.1. nav atlauts skali uzvesties, sarunaties un traucet citiem;

36.2. staigat, skraidit, Siipoties uz krésla;

36.3. aiztikt dekoracijas.

Dzirdot trauksmes signalizacijas skanas, sekot pieaugusa noradijumiem un kopa ar pieauguso

atstat Iestades telpas;

Bérna uzvedibas noteikumi, atrodoties arpus telpam- teritorija:

38.1. pastaigas laika neiet arpus lestades teritorijas;

38.2. jaatrodas pastaigai paredz€taja vieta, nav pielaujams to patvaligi pamest;

38.3. rotalaties atlauts ar skolotaju atlautajiem priekSmetiem;
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38.4. nav atlauts tuvoties vartiniem, spiest izejas pogu, uzturéties lestades saimniecibas
zZona,

38.5. nav atlauts bazt pirkstus skirbas un zoga;

38.6. nav atlauts uzsakt sarunas ar nepazistamiem cilvékiem, kuri atrodas aiz s€tas vai
teritorija, pienemt no viniem davanas vai saldumus;

38.7. ja lestades teritorija redz kadu svesu, neparastu, savadu cilvéku, nekavgjoties par to
zinot skolotajam, kura uzraudziba atrodas bérni;

38.8. Supoties un izmantot kapelesanas ierices atlauts skolotaja klatbuitne, kura uzraudziba
atrodas bérni;

38.9. Supojoties nedrikst atlaist rokas;

38.10. ja Stpojoties gadas izkrist, japaliek mierigi gulot, necelot galvu lidz Stpoles apstajas;

38.11. ja pastaigas laika pari zogam parkrit rotallieta (bumba), japasaka par to pieaugusajiem.
Aizliegts kapt pari s€tai vai tai doties pakal patstavigi.

38.12. gadijuma, ja lestades teritorija ieskr&jis dzivnieks, nedrikst kliegt, skali runat un taisit
straujas kustibas, skriet, kaitinat un aiztikt dzivnieku. Ja dzivnieks atrodas lestades
teritorija, sekot pieaugusajiem, vini aizvedis drosa vieta;

38.13. saudzigi izturéties pret lestades teritorija esoSajiem kokiem, kriimiem un augiem;

38.14. Iestades teritorija nav atlauts parvietoties ar velosipedu, skrejriteni, elektrisko
skrejriteni, skrituldeli, skritulslidam un citiem $ada veida parvietoSanas Iidzekliem.
Iestades teritorija tos ir atlauts stumt vai nest, ka arT tos nepiecieSams novietot tam
paredz€taja novietng, nevis pie ieejas durvim €ka vai citviet Iestades teritorija.

Ja priekSpusdienas c@liena tiek organiz€tas pastaigas arpus lestades teritorijas, tad bérnu

skaits, izieSanas laiks tiek registréts pastaigu zurnala pirms pastaigas un atgriesanas laiks,

atgriezoties grupa.

Uz lestades pasakumiem vai ekskursijam arpus Iestades bérnus ved, ja bérna vecaki ar savu

parakstu apstiprinajusi piekriSanu par bérna piedaliSanos tajos. Pret€ja gadijuma bérns paliek

Iestade citas grupas skolotaja vai lestades darbinieka uzraudziba.

Pirms lestades pasakumu vai ekskursijas apmekl€juma, grupas skolotaja ar bérniem parruna

kartibas noteikumus $ados pasakumos saskana ar Izglitojamo droSibas noteikumiem

(Iestades Ieksejie noteikumi Nr.2 “Incukalna pirmsskolas izglitibas iestades Izglitojamo

uzvedibas un ricibas droSibas noteikumi”). Par parrunu faktu skolotaja veic ierakstu

skolotaja dienasgramata.

Iestades organizétajos pasakumos piedalas tikai Iestades uznemtie bérni, lestades darbinieki,

vecaki un gimenes locekli, lestades vaditaja aicinatie viesi. Visi pasakumi b&rniem kopa ar

vecakiem tiek organizeti ne vélak ka Iidz plkst.18:50. Par pasakumiem vecaki tiek informéti

vismaz 1 (vienu) ned€lu ieprieks.

Fotografésana, audio un video ierakstu veikSana un izmatoSanas kartiba, t.sk. Iestades

pasakumu, noteikta So Noteikumu pielikuma Nr.5 ”FotograféSanas, audio un video ierakstu

veikSanas un izmantoSanas kartiba”.

Bérni un vecaki ieklusanu lestades grupa un izkliSanu no grupas telpam veic tikai pa savas

grupas ardurvim, izmantojot durvju kodu.

44.1. Aizliegts staigat bez saskanoSanas ar lestades vaditaju vai grupas skolotaju pa
Iestades ieks€jiem koridoriem un/vai grupas telpam.

44.2. aizliegts laut bernam spiest iestades ardurvju kodu.



44.3. uzturéSanas kartibu izglitojamo vecakiem un citam personam izglitibas iestade
nosaka So Noteikumu Pielikums Nr.3 “UzturéSanas kartiba izglitojamo vecakiem un
citam personam pirmsskolas izglitibas iestade “Minka”.

V Bérnu profilaktiskas veselibas apriipes nodrosinasana un pirmas palidzibas
pieejamiba

45. lestades vaditajs organize:

45.1. lestades darbinieku apmacibu pirmas palidzibas sniegSana saskana ar normativajos
aktos noteiktajam apmacibu programmas prasibam;

45.2. higiénas prasibu nodrosinasanu un ievérosanas kontroli;

45.3. traumatisma c€lonu novérsanas kontroli;

45.4. veicina veseliga uztura principu istenoSanu un kontroli;

45.5. dienas ritma iev@roSanu- vecumam atbilstosu dienas rezimu, ieverojot miega un
€Sanas intervalus un regularitati;

45.6. konsultacijas pedagogiem veseliga dzivesveida un veselibu veicinoSu un higi€nas
pasakumu popularizéSana.

45.7. primaros pretepidémijas pasakumus, ja konstatetas infekciju slimibas, tai skaita
saslimus$o izolé$anu un bérnu vecaku informésanu;

45.8. nepiecieSamibas gadijuma vai p&c pieprasijuma informacijas sniegSanu Slimibu
profilakses un kontroles centram.

46. lestades medicinas masa veic kaska un pedikulozes parbaudi bérniem ne retak ka reizi
macibu gada (pirma un otra semestra pirmajos ménesos), ka ar1 So slimibu profilakses
pasakumus:

46.1. Iestade neuznem bérnus ar pedikulozi;

46.2.  ja grupa konstatets pedikulozes gadijums, grupas skolotajs informe vecakus un bérns
tiek nosutits majas;

46.3. saskana ar Veselibas inspekcija skaidrojumu, invadéta bérna vecakiem paSiem javeic
pedikulozes arstéSanas pasakumi, konsultgjoties ar gimenes arstu vai farmaceitu par
piemérotakajiem preparatiem utu un gnidu likvidéSanai.

46.4. attieciga grupa tiek veikti profilaktiskie pasakumi, par kuriem atbild Iestades
medicinas masa.

47. Ja bérns guvis nelielu sadzives traumu un nav apdraudéta vina veseliba un dziviba, pirmo
palidzibu bérnam sniedz lestadé. Ja bernam ir smaga trauma vai saslimsana, tiek izsaukta
neatlickamas mediciniskas palidzibas brigadi, zinojot vecakiem, un Iestade nodroSina
pirmas palidzibas sniegSanu bérnam lidz bridim, kamer ierodas neatliekamas mediciniskas
palidzibas brigade.

48. Ja bernam konstaté akiitas saslim$anas pazimes, skolotaja vai medicinas masa telefoniski
zino par to vecakiem un veic atbilstosu ierakstu e-klas€. Vecakiem bérns jaiznem no lestades
2 (divu) stundu laika.

49. Testade bérnu grupas ir pieejamas pirmas palidzibas sniegSanas aptiecinas.

50. Bérniem tiek nodroSinata &dinaSanas pakalpojuma sanemSana, ko saskana ar
normativajiem aktiem nodro$ina €dinasanas uznémums.

51. Sadarbiba ar &dinasanas pakalpojuma sniedz&ju tiek nodroSinata uztura normu istenosana
un ieverosana, ka arT uztura korekcija tiem b&rniem, kuriem tas nepiecieSams atbilstosi
gimenes arsta vai arsta specialista ieteikumiem un noradijumiem.



52. lestadi drikst apmeklet tikai veseli bérni un bérna arstéSana un atveselosana nav Iestades
darbinieku kompetence.

53. Ja beérns lestadi neapmekl€ slimibas d€l, ka arT ja no Iestades aizsiitits majas ar infekcijas
slimibas pazimém: caureja, vemsana, adas, glotadas vai acu abolu dzelte, paaugstinata (virs
37,5 C) kermena temperatiira, infekciozas izcelsmes izsitumi (izsitumi kopa ar paaugstinatu
kermena temperatiiru un izmainam bérna uzvediba - 8 miegainiba, atteikSanas &st, dzert,
rauduliba, paatrinata elpoSana), Iestadé drikst atgriezties tikai vesels bérns - bez slimibas
pazimém. Ja bérns no lestades nosiitits majas ar saslimSanas pazimém, atsakt apmeklét
Iestadi drikst tikai ar arsta zimi. Ja bérns atgriezies ar slimibas pazimém, tad nepiecieSama
arsta zime, kura apliecina, ka b@rns nav infekciozs citiem b&rniem, ka arT arsta zime
nepiecieSama, ja lestadg jaievero kadas Tpasas rekomendacijas, piemeéram, sporta nodarbibas
apmekl&jums. Ja bérns atgriezies lestad€ ar slimibas simptomiem un bez arsta zimes, tad
grupas skolotajs ir tiesigs bérnu neuznemt grupa.

54. Medikamentus Iestade bérnam drikst dot tikai TpaSos gadijumos ar arsta apstiprinato
nozim&jumu, ka medikaments lietojams. Tos nedrikst atstat beérna skapiti. Medikamenti
lietojami tikai lestddes medicinas masas uzraudziba, un par to pielietojumu atbildiga
medmasa vai lestades vaditajs.

55. Izdevumus, kas saistiti ar profilaktisko veselibas apripi un pirmas palidzibas sniegSanu,
finansg Iestades dibinatajs

VI lestades vaditajas un skolotaju/ darbinieku riciba, ja tiek konstateta fiziska vai
emocionala vardarbiba pret bernu

56. Konstatgjot jebkada veida vardarbibu (ar1 tadu, kas varetu biit notikusi arpus Iestades) pret
bérnu, lestades vaditaja, skolotajs/darbinieks prioritari organizeé neatlickamos pasakumus,
lai novérstu draudus bérna dzivibai un veselibai (izsauc neatlickamo medicinisko
palidzibu).

57. Ja vardarbibu konstatgjis skolotajs/darbinieks, péc tam, kad ir noversts apdraudéjums bérna
veselibai un dzivibai, Iestades skolotajs/darbinieks par notikuso zino lestades vaditajai.

58. lestades vaditaja izverteé sanemto informaciju un nekavejoties zino par notikuso iesaistito
bérnu vecakiem, policijai un Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijai, ka arT vajadzibas
gadijuma piesaista citu specialistu.

59. Ja bérns lestade apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu:

59.1. Darbinieks informe vaditaju par bérna uzvedibu;

59.2. Vaditaja nodrosina bérnam, kur§ apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai
dzivibu, atrasanos cita telpa, cita darbinieka klatbiitng;

59.3. vaditajs rakstiski (papira vai elektroniska dokumenta forma) inform& bérna vecakus
par bérna uzvedibu un nepieciesamo vecaku sadarbibu ar Iestadi;

59.4. vaditaja rikojuma nosaka atbalsta personala pienakumus, lai veicinatu turpmako
sadarbibu ar bérnu un vecakiem un izstradatu atbalsta pasakumus atbilstosi b&rna
vajadzibam un situacijai;

59.5. vaditajai ir tiesibas pieaicinat nepiecieSamos specialistus, lai nodroSinatu
uzlabojumus bérna uzvediba;

59.6. ja bérna uzvediba nav uzlabojumu un vecaki nevé€las sadarboties ar lestadi, bet
situacijas risinasana vélas iesaistit citus specialistus, vaditajs par radusos situaciju
izformé paSvaldibu



60. Saskana ar Izglitibas likuma 51.pantu un Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 6. un 73.pantu,
gadijumos, kad Iestades skolotajam/darbiniekam radusas aizdomas par to, ka vecaki pret
savu bérnu vai citu bernu vai lestades skolotaju/darbinieku izturas vardarbigi (fiziski
un/vai emocionali), skolotajs/darbinieks nekavgjoties rakstiski par to zino Iestades
vaditajam. lestades vaditajs par to rakstiski zino Siguldas novada barintiesai vai policijai.

61. Ja tiek konstatéts, ka gimené bé&rnam netiek nodrosinata atbilsto$a apriipe un audzinasana,
Iestade var versties socialaja dienesta vai barintiesa.

VII Vecaku iesaiste vardarbibas prevencijas veicinasana

62. lestade var veikt sekojoSus pasakumus, iesaistot vecakus vardarbibas (tai skaita nirgasanas)
prevencijas veicinasana:

62.1. organiz€t bernu vecaku izglitoSanu par vardarbibas un nirgasanas raditajam sekam,
pieméram izsiitot “’E-klase” informativi izglitojoSus materialus vai uzaicinagjumu uz
tieSsaistes seminariem par attiecigo tematu;

62.2. nodroS$ina atbalstu un konsultacijas vecakiem, kuru bérni ir cietusi no vardarbibas
vai arf rikojas vardarbigi,

62.3. nepiecieSamibas gadijuma uzsak sadarbibu ar citam institiicijam.

VIII Atkaribu izraisoSu vielu, iero¢u, municijas un specialo lidzeklu iegadasanas, ieneSanas,
lietoSanas, glabasanas, izplatiSanas un pamudinasanas tos lietot aizliegumu lIestade, tas

teritorija un Iestades organizétajos vai atbalstitajos pasakumos.

63. lestade un tas teritorija kategoriski aizliegts iegadaties, lietot, glabat (ar1 ienest) un realizet

64.
65.

66.

67.

68.

69.

alkoholu, cigaretes, narkotiskas, toksiskas un psihotropas vielas, gazes baloninus, gazes
pistoles, SaujamieroCus, pneimatiskos un traumatiskos iero€us, aukstos ierous un
elektroSoka ierices.

IX Informacija par operativo dienestu izsaukSanu un evakuacijas plana izvietojumu

Evakuacijas plani izvietoti €kas abos stavos centralas ieejas tuvuma un kapnu telpas.
Evakuacijas planos noraditi iesp&jamie evakuacijas celi, ugunsdzesibas lidzeklu izvietojums
un darbibu apraksts atbilstosi ugunsdrosibas normu prasibam.

Informacija par operativo dienestu izsaukSanu ir izvietota informacijas stendos: grupas, sanu
mazajos vejtveros, 1.stava pie vaditajas kabineta.

Katrs Iestades darbinieks tiek iepazistinats ar ugunsdrosibas noteikumiem, evakuacijas kartibu
un ir atbildigs par bernu drosibu arkartas situacijas.

Par bérnu iepazistinasanu ar evakuacijas planu, droSibas noteikumiem ir atbildigs grupas
skolotajs.

X Drosibas nodroSinasana Iestadé

Bérna atrasanas laika lestade, par vina dzivibu un veselibu atbild Iestades darbinieki.
Darbinieki, ja ir apdraudéta izglitojama dziviba, tiek aizskartas vina tiesibas, ir radusas
konfliktsituacijas starp vairakiem izglitojamiem utt. rikojas pec ricibas shémas, kas ir So
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Noteikumu 6.pielikums “Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo droSiba izglitibas iestadeé un
tas organiz€tajos pasakumos.” un ir $o noteikumu neatnemama sastavdala.

Bérni rotalam izmanto Iestadé esosas rotallietas. Rotallietas nest 1idzi uz Iestadi drikst tikai,
saskanojot to ar grupas skolotaju. Iestades darbinieki neatbild par rotallietam, ko bérns ir
panémis lidzi uz lestadi.

Uz lestadi nav atlauts nest darglietas (kédites, auskari, gredzeni, piespraudes, kuloni u.c.).
Iestades darbinieki neatbild par darglietam, kas bérnam ir 11dzi uz Iestadi.

Vecaki ievéro noteikumus, kas nodrosina sava bérna un apkarté&jo b&rnu drosibu, parbauda,
ko bérns nem Iidzi uz Iestadi. Nelaut nemt Iidzi asus, ugunsnedroSus priekSmetus, dazadus
dekorativas kosmétikas Iidzeklus, ka art medikamentus (tabletes, vitaminus).

Aizliegts beérnam dot lidzi partikas produktus, ieskaitot saldumus, uz laiku, kad vin$ atradisies
Iestadg, iznemot 1pasos gadijumus (dzimSanas un varda dienas) ieprieks saskanojot ar grupas
audzinataju.

Aizliegts parvietoties ar velosipédiem un citiem braucamrikiem (iznemot b&rnu ratinus)
Iestades teritorija.

XI Kartiba, kada personas tiek iepazistinatas ar noteikumiem
Ar Ieksgjas kartibas noteikumiem un drosibas noteikumiem bérni tiek iepazistinati katru gadu
septembrT, ka ari to izmainu gadijuma. lepazistinasanu ar min&tajiem noteikumiem registré
skolotaja dienasgramata vai grupas zurnala.
Ar drosibas noteikumiem ekskursijas, pargajienos un pastaigas bérni tiek iepazistinati pirms
katras ekskursijas, pargajiena un pastaigas. Iepazistinasanu ar minétajiem noteikumiem
registré skolotaja dienasgramata vai grupas zurnala.
Ar droSibas noteikumiem publiskos pasakumos, sporta sacensibas un nodarbibas bérni tiek
iepazistinati pirms katra pasakuma un sporta sacensibas, nodarbibas. lepazistinaSanu ar
minétajiem noteikumiem registré skolotaja dienasgramata vai grupas zurnala.
Grupas ardurvis ir slégtas uz koda atslégam no plkst.7:00 Iidz plkst.19:00.

XII Atbildiba par noteikumu neievérosanu

Noteikumu ieveroSana ir obligata visiem bérniem, vinu vecakiem un Iestades darbiniekiem.
Gadijumos, kad vecaki vai bérni parkapusi noteikumus, grupas skolotaja vai cits lestades
darbinieks iesniedz rakstisku zinojumu lestades vaditajam. Zinojumu izskata lestades vaditaja
kopa ar grupas skolotaju un vecakiem.

Gadijumos, ja vecaki vai bérni neieveéro lestades ieksgjas kartibas noteikumus:

Grupas skolotaja vai Iestades vaditajs var izteikt mutisku aizradijumu vai veikt individualas
parrunas ar vecakiem;

Ja noteikumus neievéro atkartoti un/vai vairakkart, lestades vaditaja nostta rakstisku
bridinajumu par iesp&jamu bérna atskaitiSanu no Iestades, ja iek§€jas kartibas noteikumi netiks
ieveroti.

Gadijumos, ja Noteikumus ir parkapis kads no Iestades darbiniekiem, vecaki iesniedz
rakstisku zinojumu lestades vaditdjam. Zinojums tiek izskatits kopa ar lestades vaditaju,
zinojuma iesniedz&ju un attiecigi iesaistito lestades darbinieku.

Lémumu par bérna atskaitiSanu no lestades pienem lestades vaditajs saskana ar Siguldas
novada pasvaldibas normativajiem aktiem.



XIII Kartiba, kada bérni un bérnu vecaki tiek iepazistinati ar iekSejas kartibas noteikumiem
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Bérnus, ievérojot vinu vecumu un attistibas pakapi, ar noteikumiem iepazistina grupas
skolotaji katru gadu septembr1 un atkartoti attiecigajas macibu t€mas un macibu gada laika,
pirms iestade riko vai bérni apmekle kadu pasakumu

Iestades vaditajs vai grupas skolotajs bérnu vecakus iepazistina ar Iestades ieks€jas kartibas
noteikumiem pirms bérns sak apmeklet Iestadi, sledzot ar Iestadi ligumu, ar savu parakstu
apliecina, ka ir iepazinu$ies ar leks€jas kartibas noteikumiem un apnemas tos ievérot.
Atkartoto iepaziSanos ar Iestades ieksS€jas kartibas noteikumiem vecaki veic katra macibu
gada sakuma — septembrT — grupas vecaku sapulcé vai individuali. Par atkartotu iepaziSanos
ar ieksgjas kartibas noteikumiem un apnemsanos tos ieveérot vecaki apliecina ar parakstu.
Atkartotu iepaziSanos ar lestades ieks$€jas kartibas noteikumiem nodroSina Iestades
administracijas parstavji vai grupas skolotaji, vai Tpasi noziméeta atbildiga persona.

XIV Nosléguma jautajumi

Grupu skolotaji katru gadu septembrT organiz€ grupu vecaku sapulces, kuras atkartoti vecakus
iepazistina ar Noteikumiem. Gadijumos, ja vecaks nav piedalijies grupas vecaku sapulcg,
skolotaja pienakums So vecaku ar Noteikumiem iepazistinat individuali;

Noteikumi tiek izsiititi darbiniekiem un vecakiem skolvadibas sisttma “E-klase” un ir
pieejami grupu garderobés un vaditaja kabineta;

Noteikumi var tikt papildinati, ja izmainu veikSanas nepiecieSamibu nosaka normativo aktu
izmainas, terminologijas novecosana vai izmainas iestades funkcijas.

Atzit par speku zaud€juSiem Siguldas novada InCukalna pirmsskolas izglitibas iestades
“Minka” 10.10.2023. gada apstiprinatos Ieks€jos noteikumus Nr.1.: “InCukalna pirmsskolas
1zglitibas iestades “Minka” Ieksgjas kartibas noteikumi”
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Pielikums Nr.1
Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Kartiba, kada notiek bérnu atve§ana uz lestadi, iznemsana no Iestades un uzturésanas
Iestade

Pirms bérns sak apmeklét Iestadi, vecaki iepazistas ar dienas rezZimu un pakapeniski bérnu pie
ta pieradina, nodroSinot be€rnam saskanotu dienas rezimu ar lestade pastavoSo. Detalizetaks
adaptacijas process lestade atrunats S§ts kartibas Pielikuma Nr.4 “Par adaptacijas periodu
Pirmsskolas izglitibas iestadé “Minka”

Bérnu uz lestadi atved vecaki vai to pilnvarots parstavis, kur§ sasniedzis vismaz 13 gadu
vecumu. Atvedot bérnu uz lestadi, ieved vinu grupas telpas un pazino skolotajai vai skolotaja
paligam par bérna ierasanos. ST noteikuma neievéro$anas gadijuma, grupas skolotaja un
skolotaja paligs neuznemas atbildibu par bérna dzivibu un drosibu.

Ja uz Iestadi bérnu atved persona, kura ir alkohola vai citu apreibinoSo vielu ietekmé, tad
saskana ar Bérnu tiesibu aizsardzibas normam, lestades darbiniekam ir japienem bérns un
Iestade zino par to Siguldas novada socialajam dienestam, barintiesai vai citai kompetentai
iestadei.

Be@rni un vecaki iekliiSanu un izkl@iSanu no grupas telpam veic tikai pa savas grupas ardurvim.
Bérnu uz Iestadi atved 10 miniites pirms brokastim, ja b&rns brokasto lestad€. Brokastu laiki
katrai grupai ir izvietoti grupas informacijas stenda.

Bérna ierasanas lestadé janodroSina Iidz plkst. 8.50, ja bérns neéd lestadeé brokastis, lai
netrauc€tu macibu un rotalnodarbibu procesu. [zn@émuma gadijumos, bérns drikst Iestade
ierasties velak, savlaicigi par to informgjot un saskanojot ar grupas skolotaju.

Bérnu uz lestadi atved veselu, tiru (apgrieztiem nagiem, tiram kajam, ausim, tiriem un koptiem
matiem — meiteném mati savakti — bizes, aste utt.). Bérna apgérbam jabit tiram un jaatbilst
bérna augumam un laikapstakliem. Bérna apaviem jabiit droSiem, atbilstoSiem kajas izm&ram
un laikapstakliem. Garderobes skapiti ir vismaz viens apaksSvelas paris, rezerves apgerba
komplekts, higiénas piederumi (vienreizlietojamas salvetites, kemme), ziema — rezerves
cimdu paris. Vasaras perioda bérmam obligati jabut saules cepurei vai lakatinam. Telpu
apaviem jabiit tiriem, &rtiem, droSiem, nevar biit mikstas Cibas. Miuzikas nodarbibam
nepiecieSams deju ¢ibas.

Iestadi apmekl€ bérni bez akiitas saslimsanas pazimém. Vecaki lidz plkst.8:00 pazino Iestadei
izmantojot skolvadibas sisttmu “E-klase” par bérna saslimSanu vai neieraSanos lestade.
Detalizétaku kartibu, kada registré izglitojamo neieraSanos lestadé, nosaka $o Noteikumu
pielikums Nr.2 “Kartiba, kada registré izglitojamo neierasanos Iestade”.

Bérnu vecakiem vai vecaku pilnvarotai personai personigi nodod skolotajs vai skolotaja paligs

10. Vecaki savlaicigi pazino grupas skolotajai, ja b&€rnu no Iestades iznems cita persona.

11.

Vecaki, slédzot pakalpojuma sniegSanas ligumu ar Iestadi, norada personas, kuram ir tiesibas
iznemt bérnu no lestades, iesniedz apliecinajumu, ka uzpemas pilnu atbildibu par bérna
drosibu, veselibu un iesp&jamiem negadijumiem, kas var atgadities cela no Iestades uz majam,
ja bérnu iznem persona, kas nav pilngadiga.

12. Bérns viens nedrikst atstat [estadi ne péc mutvardu, ne rakstiska veida liguma.



13.

14.

15.

16.

17.

Bérnu vecakiem vai vecaku pilnvarotai personai personigi nodod skolotajs vai skolotaja
paligs.

Bérnus no iestades iznem pé&c iesp&jas netraucg€jot apstiprinato dienas rezZimu un nodarbibu
sarakstu, , bet ne velak ka Iidz plkst.18:55. Ja bérns atkartoti netiek neiznemts no Iestades lidz
plkst.19:00, Iestades vaditajs ir tiesigs zinot Siguldas novada pasvaldibas Barintiesai.
Vecakiem ar bérnu jainformé par to grupas skolotaju vai skolotaja paligs par doSanos prom
no lestades.

Grupas skolotajai un skolotaja paligam ir tiesibas neatdot b&€rnus personam, par kuram nav
bridinajusi vecaki, ka arT jebkurai personai, kas ieradusies alkohola vai citu apreibinoso vielu
ietekmé.

P&c bérna iznemsanas no lestades, bérns nedrikst atgriezties lestades teritorija.
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Pielikums Nr.2
Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Kartiba, kada registré izglitojamo neierasanos Iestadé

Ja bérns nevar ierasties lestade, vecaki, par to informé grupu audzinatajas sekojosa veida:

1.1. Piesakot kav@jumu e-klasg;

1.2. Informgjot ieprieksgja diena mutiski;

1.3. Zvanot vai rakstot SMS uz audzinatajas noradito telefona numuru.
Bérna saslimSanas gadijuma, ja berns neapmekl@s Iestadi, vecaki informé par bérna saslimSanu
lestadi [idz plkst.8:00. Kav&juma pieteikums tiek iesniegts izmantojot e-klasi.
Ja paredzéts, ka beérns lestadi neapmekleés 5 un vairak dienas, vecaki iesniedz rakstisku
apliecinajumu (e-klasg, iesniegums), kas adreséts Iestades vaditajam. lesnieguma janorada bérna
vards, uzvards, grupa, periods, kura bérns neapmekles Iestadi, un bérna apmekl&juma atteikSanas
iemesls.
Lidz plkst.8:00 Iestades administracijas darbinieks registré bérna apmekl€juma atteikumu un
nodrosina sarakstu virtuves darbiniekiem.
Par neieraduSos b&rnu saraksta apkoposanu atbildiga persona Iestade ir medmasa vai medmasas
prombiitnes laika, lestades saimniecibas vaditajs.
Grupu skolotaja, nepiecieSamibas gadijuma, noskaidro bérna neierasanas iemeslu. Ja 5 (piecu)
dienu laika nav izdevies noskaidrot bérna neieraSanas iemeslus, skolotajs par to informe Iestades
vaditaju.
Ja izglitojamais no 5 (piecu) gadu vecuma 5 (piecas) un vairak dienas nav apmeklgjis Iestadi un
Iestadei nav informacijas par neieraSanas iemesliem, lestades vaditajs veic ierakstu VIIS sistema
un par to nekavejoties rakstiski informeé socialo dienestu, lai tas atbilstoSi savai kompetencei,
noskaidrotu bérna izglitibas iestades neapmekleSanas c€lonus, un nepiecieSamibas gadijuma tos
noverstu un/vai inform&tu par situaciju arf citas institticijas atbilstosi to kompetencei.

Vaditaja Ingrida Sersta



9]

10.

1.

12.
13.

14.

Pielikums Nr.3

Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Uztures$anas kartiba izglitojamo vecakiem un citam personam
pirmsskolas izglitibas iestade “MINKA”

I. Visparigie jautajumi
St kartiba (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada Siguldas novada pirmsskolas izglitibas
iestade “Minka” (turpmak- Iestade) uzturas izglitibas iestadei nepiederosas personas.
Iestadei nepiederoSas personas ir izglitojama likumiskie parstavji vai persona, kas realizé
izglitojama aizgadibu (turpmak — izglitojama vecaki), vinu pilnvarotas personas un citas tresas
personas.
Administracijas parstavis ir vaditaja, vaditaja vietniece izglitibas joma un saimniecibas dalas
vaditaja, medictnas masa, cits iestades darbinieks.
Kartiba neattiecas uz iestades izglitojamiem un darbiniekiem.
Darbinieki tiek informéti par kartibu lestade, kada uzturas izglitojamo vecaki un citas personas.
Pa lestades gaiteniem, grupas telpam ir aizliegts parvietoties ar ielas apaviem.

II. Izglitojamo vecaku un citu personu uzturésanas izglitibas iestade
Izglitojama vecakiem vai vinu pilnvarotajam personam ir tiesibas pavadit izglitojamo uz Iestadi un
nodot grupas skolotajai, ka ar1 iznemt izglitojamo darba dienas beigas vai péc citam nodarbibam
dienas gaita, uzturoties grupas garderobg vai lestades priekstelpa.
Vecakiem vai vinu pilnvarotajam personam ir tiesibas pavadit izglitojamo Iidz rotalnodarbibu
norises telpai.
Izglitojamo vecakiem un vinu pilnvarotajam personam aizliegts trauc& macibu procesu un citu
nodarbibu norisi, bez saskanoSanas ar lestades vaditaju, parvietoties pa lestades telpam.
Ja izglitojamo vecakiem un vinu pilnvarotajam personam nepiecieSams satikt izglitojamo macibu
procesa norises laika, tas savlaicigi jasaskano ar izglitojama grupas skolotaju.
Izglitojamo vecaki un vinu pilnvarotas personas, kuras vélas tikties ar pedagogu, iznemot
informacijas dienas, izglitojamo vecaku sapul€u laikos vai citos Iestades organiz€tos pasakumos
izglitojamo vecakiem, savlaicigi, vismaz 3 darba dienas ieprieks, vienojas ar pedagogu par tikSanas
laiku, netraucgjot izglitibas procesu norisi
Iestades skolotajam ir pienakums informét lestades administraciju par paredzeto tikSanos.
Citu nepiederoSu personu uzturéSanas izglitibas iestadé pielaujama tikai to saskanojot ar iestades
administraciju —iestades vaditaju, vaditajas vietnieci izglitibas joma, iestades saimniecibas vaditaju
val medmasu.
Iestades darbinieku pienakums ir informét lestades vadibu vai administracijas parstavi par
nepiederoSu personu atrasanos lestade vai tas teritorija.
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Pielikums Nr.4
Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Par adaptacijas periodu Pirmsskolas izglitibas iestadé “Minka”

Vecaka pienakums, péc liguma slégSanas ar lestadi, ir sagatavot un informé&t b&rnu par
izmainam, kas paredzamas uzsakot apmeklét izglitibas iestadi — vides maina, dienas rezims,
rotalu biedri un skolotajas.

Adaptacijas posms Pirmsskolas izglitibas iestad€ ir dabisks pielagoSanas process svesai videi.
Pirms bérns sak apmeklét Iestadi, vecaki iepazistas ar dienas reZimu un pakapeniski bérnu pie
ta pieradina, nodroSinot bérnam saskanotu dienas reZimu ar lestade pastavoso.

Veiksmiga adaptacijas posma norisei, pirmo nedélu vélams lestade bérnu atstat uz 1saku laika
posmu, I1dz bérns ir gatavs pavadit pilnu dienu ar diendusu.

Vecaka atbildiba inform&t bérnu par laiku, kad ieradisies tam pakal, neskatoties uz beérna
vecumposmu.

Adaptacijas posma veiksmigai norisei, vecaku galvenais uzdevums, biit atbalstoSiem un
iedro$inat bérnu jaunajam parmainam gan ar vardiem, gan zestiem un attieksmi.

Velams izvairities no ilgsto§am atvadam un parliecinosi, radot bérna drosibas sajiitu, atstat to
izglitibas iestade un uzticét grupas skolotajam un skolotaja paligam.

Vienam no vecakiem, kuru bérns uzsak apmeklét lestadi jaunakaja Iestades grupina, ir atlauts
rita c€liena (Iidz plkst.11:00 vai pecpusdienas cé€liena no 16.00) pavadit laiku kopa ar bérnu
rotalu laukuma, laika posma lidz divam ned€lam, no briZa, kad bérns ir uzsacis apmeklet
lestadi.

Uzsakot apmeklét Pirmsskolas izglitibas iestadi pirmaja diena, vienam no vecakiem, ir tiesibas
iepazistinat savu bérnu ar grupas un lestades telpam skolotaja vai skolotaja paliga klatbiitng.
Vienam no vecakiem, vienojoties ar grupas skolotaju un lestades vaditaju, ir tiesibas ltgt
atlauju uzturéties grupas telpas rotalnodarbibu laika, ja izglitojama adaptacijas posma
noveérojamas griitibas. Vecaka pienakums ir lidzdarboties rotalnodarbibu procesa, sniedzot
atbalstu savam bérnam.
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Pielikums Nr.5
Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Fotografesanas, audio un video ierakstu veik§anas un izmantoSanas kartiba

. ST kartiba nosaka fotografésanas, audio un video ierakstu veik3anas un izmanto$anas kartibu
Siguldas novada pasvaldibas pirmsskolas izglitibas iestadé ,,Minka” (turpmak — lestade) un ir
saistoSa lestades darbiniekiem, nepilngadigo izglitojamo (turpmak — audz€kni) likumiskajiem
parstavjiem — vecakiem vai aizbildniem (turpmak vecaki) un treSajam personam, kas vélas veikt
minétas darbibas lestade.

. lestades darbiniekiem ir atlauts veikt audz€knu fotograféSanu, filméSanu un audioierakstus bez
atseviskas saskanosanas ar audzeknu vecakiem:

2.1.Ja tas nepiecieSams izglitibas funkciju veikSanai, tai skaita pedagogiska procesa,
nodarbibas, pasakuma analizei;

2.2. llustrativi makslinieciskiem meérkiem — fotoizstades, ieks€jas avizes, dokumentu
(gadagramatas, grupas portfolio u.c.) noformesanai;

2.3. lestades darbiniekiem ir atlauts veikt audz€knu fotograféSanu, filmeSanu vai
audioierakstus, saskanojot ar lestades vaditdju un audz€knu vecakiem, studiju vai
zinatnisko darbu izstradei;

2.4. Ja vecaks ir parakstijis piekriSanu par izglitojamo datu izmantoSanu Liguma slégSanas
laika, rakstot iesniegumu par uznemsanu izglitibas lestade.

. Audzeknu vecakiem atlauts veikt audzeéknu fotograféSanu, filméSanu vai audioierakstus:

3.1. lIestades vai grupu pasakumos, saskanojot to ar grupas skolotaju;

3.2. Personiskam vajadzibam, tikai atseviskos gadijumos, vienojoties ar lestades vaditaju;

3.3. Fotografijas no pirmsskolas izglitibas iestades “Minka” grupinas ikdienas vai pasakumiem
vecakiem atlauts ievietot socialajos tiklos tikai tajos gadijumos, ja tas ir saskanots ar visiem
attiecigas grupas vecakiem un grupas audzinatajam.

. Citam personam atlauts veikt audzeknu fotografesanu, filméSanu vai audioierakstus tikai ar Iestades

vaditaja un audzeknu vecaku rakstisku piekriSanu. Audzeknu vecaki tiek informéti par filméSanas

noliiku un tas veicgju.

. Izglitojamas personas fotografijas publicéSanai vai izvietoSanai lestades telpas ar vardu un uzvardu

pielaujama tikai ar audzekna vecaku piekriSanu.

. Fotografgjot un filmg&jot, ka ar7 izplatot materialus, obligata prasiba ieverot visparpienemtas &tikas

normas un principus (pozas, apgérbs) saskana ar Iestades Etikas kodeksu.

. Ar 3o kartibu audzeknu vecaki tiek iepazistinati, audzeknim iestajoties lestade un katra macibu gada

sakuma.
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Pielikums Nr.6
Siguldas novada pirmsskolas izglitibas iestades ,, Minka”
ieksejas kartibas noteikumiem N.1., 09.01.2025

Kartiba, kada nodroSinama izglitojamo droSiba izglitibas iestadé un tas organizetajos
pasakumos.

Izdoti saskana ar Izglitibas likuma 36.panta 3 dalu un
55 panta 5. un 8.punktu
Visparéjas izglitibas likuma 10.panta 3.dalas 2.punktu.

1. Kartiba nosaka izglitojamo (turpmak - bérni) drosibas prasibas Siguldas novada Incukalna
pirmsskolas izglitibas iestade ““ Minka” (turpmak — lestade), kas 1steno pirmsskolas izglitibas
programmu, tas rikotajos pasakumos, ka art gadijumos, ja bérns apdraud savu vai citu personu
drosibu, veselibu vai dzivibu.

2. Par So noteikumu iev@rosanu lestade ir atbildigs Iestades vaditajs un lestades darbinieki
(turpmak - darbinieki) atbilstosi savai kompetencei, kas noteikta amatu aprakstos. Kartiba ir
saistoSa un ieveérojama visiem Iestades darbiniekiem, izglitojamiem (turpmak — b&rns) un vinu
vecakiem.

3. Iestades vaditaja kompetence drosibas pasakumu organizesana izglitibas iestade:

3.1. Sadarbiba ar pasvaldibu, pieaicina atbildigo uzraudzibas institiiciju specialistus, ne retak
ka reizi macibu gada organiz€ apskati, lai novertetu lestades atbilstibu drosibas prasibam,
ja atbildiga uzraudzibas institlicija nav veikusi parbaudi p&c savas iniciativas.

3.2. Organize bérnu droSibas pasakumus lestade un tas rikotajos pasakumos, ka ar1 gadijumos,
ja bérns apdraud savu vai citu personu dro§ibu, veselibu vai dzivibu.

3.3. Sadarbiba ar pasSvaldibu nodroSina, lai lestade atbilstoSi normativo aktu prasibam tiktu
ieverotas higi€nas prasibas, ugunsdrosibas un darba aizsardzibas normas.

3.4. Plano un organize izglitojoSus pasakumus par bérnu drosibu.

3.5. NodroSina evakuacijas plana, Iestades ieks€jas kartibas noteikumu un droSibas noteikumu
izstradi un to ieveérosanu.

3.6. Nodrosina, lai Iestades darbiniekiem un b&rniem biitu pieejama informacija par operativo
dienestu izsaukSanu, Ieks€jas kartibas noteikumiem, evakuacijas planu.

3.7. Nosaka atbildigos darbiniekus par droSibu ekskursijas un citos Iestades rikotajos
pasakumos.

3.8. Sadarbojas ar vecakiem, valsts un pasvaldibas institlicijam bérnu dro$ibas jautajumos.

3.9. Nosaka atbildigo personu par neatlieckamas mediciniskas palidzibas brigadi traumu un citu
veselibas trauc&jumu gadijumos, kas apdraud b&rnu dzivibu, ka art zino par to vecakiem.

4. Jabérns apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu vai dzivibu:

4.1. Skolotajs informe vaditaju un/vai vaditaja vietnieku par bérna uzvedibu;

4.2. Vaditajs vai vaditaja vietnieks nodroSina b&rnam, kur$ apdraud savu vai citu personu
drosibu, veselibu vai dzivibu, atraSanos cita telpa pieaugusa klatbiitng;

4.3. Vaditajs piesaista atbalsta personalu situacijas risinaSanai;

4.4. Vaditajs bérna vecakiem E-klas€ nosiita informaciju par bérna uzvedibu, un nepiecieSamo
vecaku sadarbibu ar Iestadi;

4.5. Vaditajs aicina vecakus uz individualu sarunu ar atbalsta personala, grupu skolotaju un
administracijas parstavja piedaliSanos, sarunu protokolgjot;

4.6. Ja bérna uzvediba nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar lestadi, situacijas
risinasana tiek piesaistiti citi specialisti un atbildigie dienesti.

5. Drosibas pasakumi Izglitibas iestade:

5.1. Testad€ un tas teritorija aizliegts atstat b&rnus vienus bez pieauguso uzraudzibas.



5.2. Pirmsskolas vecuma b€rnu parvietoSanas no savas grupas uz citam lestades telpam
pielaujama tikai Iestades darbinieku pavadiba;

5.3. Kad bérns nodots lestad€, nav pielaujama bérna atraSanas arpus lestades teritorijas bez
Iestades darbinieka klatbiitnes;

5.4. Gadijuma, ja b&rns patvaligi atstajis lestades teritoriju, lestades vaditajs vai administracijas
parstavis nekavgjoties noriko lestades darbiniekus bérna mekl&sanai, par bérna pazusanu
zino policijas nodalai, bérna vecakiem,;

5.5. Pedagogs bérnu uzraudzibu nodroSina ta, lai parredz&tu visus bérnus, organizé dazadas
aktivitates, lai neveidotos traumu izraisosas situacijas

. lestades darbinieku riciba Izglitibas iestades organizétajos pasakumos droSibas pasakumu

nodro$inasana:

6.1. Pasakumos, kuri notiek Iestades teritorija bez vecaku klatbttnes, atbildigas personas par
bérnu drosibu un uzvedibas noteikumu ievéroSanu ir attiecigds grupas skolotdajas un
skolotaja paligs, kas konkrétaja diena atrodas sava darba vieta (min. divas pieaugusas
personas);

6.2. Pasakumos, kuri notiek Iestades teritorija ar vecaku lidzdalibu, atbildigas personas par
bernu drosibu un uzvedibas noteikumu ieveéroSanu ir katra bérna klatesosSais vecaks, vai
attiecigas grupas skolotaja/skolotaja paligs, [idz bridim, kad ierodas vecaks;

6.3. Pasakumos arpus lestades telpam, kuri tiek organizéti bez vecaku lidzdalibas, atbildigas
personas par b&rnu dro§ibu uz cela, stadiona, laukuma vai pasakuma telpas, ir grupas
skolotajs un skolotaja paligs. Ieprieks ar be&rniem parrunajot attiecigos drosibas noteikumus
(min. divas pieaugusas personas). Jaunaka vecuma grupas, p&c vajadzibas, tiek piesaistiti
papildus darbinieki;

6.4. Pasakumos arpus lestades telpam, kuri tiek organizgti ar vecaku atbalstu un iesaistiSanos,
atbildiba par bérnu drosibu un lidzdalibu ir vecaku kompetencg;

6.5. Sporta pasakumos, kuri tiek organizéti lestade vai arpus tas, tiek nodroSinata Izglitibas
iestades medmasas klatbitne.

. lestades darbinieku riciba pastaigu un/vai ekskursiju laika:

7.1. Pirms doSanas pastaiga arpus teritorijas grupas skolotdjs izdara ierakstu pastaigu
registracijas zurnala, noradot pastaigas datumu, ilgumu, dalibnieku skaitu, pavadoso
personu vardu, uzvardu,

7.2. Dodoties pastaiga arpus lestades teritorijas, pedagogiem jaorganize parvietoSanos beérniem
pa pariem, vienai pavadoSai personai ejot kolonnai pa priekSu, otrai aizmugurée, ievérojot
celu satiksmes noteikumus;

7.3. Dodoties arpus teritorijas, skolotajs nodroSina, ka visiem b&rniem ir atstarojosas vestes;

7.4. Ja pastaigas vai ekskursijas laika ir noticis nelaimes gadijums, skolotajs vai skolotaja paligs
nodroSina nelaimes gadijuma cietuSajam pirmas palidzibas snieg§anu notikuma vieta un, ja
nepiecieSams, izsauc neatlieckamo medicinisko palidzibu vai organizgt cietusa nogadasanu
arstniecibas iestade, par nelaimes gadijumu nekavgjoties informéjot lestades vaditaju un
cietusa vecakus.

Riciba trauksmes un evakuacijas gadijumos:

8.1. Atskanot trauksmes sirénai, grupas skolotajs, novertgjot situaciju, izved bérnus no Iestades
telpam izveloties 1sako un drosako evakuacijas celu;

8.2. Evakugjot bérnus, viens darbinieks panem grupas bérnu Zurnalu un/vai datoru, atrodas
bérnu grupas priekSgala, otrs darbinieks iziet no grupas pedgjais, vélreiz parbaudot telpas;

8.3. Ja situacija atlauj, panem bérnu siltas drébes vai segas un grupas dokumentaciju;

8.4. Grupas darbinieki ved bérnus arpus iestades uz tuvako noteikto/apziméto pulcéSanas vietu,
parbauda bérnu skaitu un zino lestades vaditajam vai administracijas parstavim,;

8.5. lestades vaditajs vai cits administracijas parstavis, organize turpmako ricibas gaitu un péc
nepiecieSamibas zino attiecigajiem dienestiem.

Vaditaja Ingrida Sersta



