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SIGULDAS NOVADA PASVALDIBA
Siguldas novada Siguldas pilsétas pirmsskolas izglitibas iestade “Tornisi”

Registracijas Nr. 4301903211, Skolas iela 3, Sigulda, LV- 2150,
talrunis: 63511789, e- pasts: indra.podzina@sigulda.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI Nr.1/2023

Sigulda

03.04.2023.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Siguldas novada Siguldas pilsétas pirmsskolas izglitibas iestades “Tornisi”
informacijas sistemas “E-klase” elektroniska Zurnala lietoSanas kartiba

Izstradata saskand ar Vispareéja izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu,

un pamatojoties uz Siguldas novada Siguldas
pilsétas pirmsskolas izglitibas iestades 2021.gada
20.maija nolikuma 1X dalas 33.pantu.

1. Visparigie jautajumi

Informacijas sisteémas “E-klase” elektroniska zurnala (turpmak — E-klase) lietoSanas kartiba
(turpmak — Kartiba) izstradata pirmskolas izglitibas iestadé “Tornis$i” (turpmak — lestade)
un nosaka E-klases sisteémas lietoSanas noteikumu nosacijumus macibu procesa planosanai
un sasniegumu atspoguloSanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas
aizpildisanai, sazinai ar izglitojamo vecakiem vai likumiskiem parstavjiem (turpmak —
Vecaki).

Fizisko personu datu aizsardziba E-klases ietvaros tiek ievérota saskana ar Siguldas novada
pasvaldibas privatuma politiku. Papildu informaciju par min&to personas datu apstradi var
ieglit parzina - Siguldas novada pasvaldibas (juridiska adrese — Pils iela 16, Sigulda,
Sigulda novads, LV-2150) timekla vietnes www.sigulda.lv sadala ,Pasvaldiba” —
,Privatuma politika”, iepazistoties ar Siguldas novada pasvaldibas iek§€jiem noteikumiem
,Par Siguldas novada pasvaldibas personas datu apstrades privatuma politiku™ vai klatieng
Siguldas novada pasvaldibas klientu apkalpoSanas vietas.

E-klase ir oficiala, obligata Iestades dokumentacija, kura tiek izmantota sazinai ar
Vecakiem un, kura ir ievietota informacija par macibu un audzinasanas darba organizaciju,
lestade notiekoSajam aktivitatem.

E-klases virslictotaji ir Iestades vaditaja un vaditajas vietnieks izglitibas joma (turpmak —
Virslietotajs).
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1.5. Grupas skolotaji, katra macibu gada sakuma, vecaku sapulcé informé izglitojama Vecakus
par E-klases lietoSanas iesp&jam.

1.6. Visiem E-klases lietotajiem ir pienakums iepazities ar E-klases pasta sanemta zinojuma
saturu.

1.7. E-Klases lietotajiem — lestades darbiniekiem ir pienakums ne vélak, ka 2 (divu) darba dienu
laika atbildet uz sanemto zinojumu.

1.8. Sis kartibas ievérosana ir saistosa visiem E-klases lietotajiem.

2. E-klases lietoSana Vecakiem

2.1. Izglitojama Vecaku personas informaciju E-klase ievada Virslietotajs.

2.2. Virslietotajs vienas kalendaras nedélas laika no izglitojama pirmas apmekl€juma dienas,
izmantojot Vecaku telefona numurus, pieslédz Vecakus E-klases pakalpojumu sanemsanai.

2.3. E-klases sadala “Dienasgramata” Vecaki var iepazities ar diena organiz&tajam aktivitatem.

2.4. E-klases sadala “Parskati” — “Sekmju izraksts” Vecaki var iepazities ar macibu un
audzinaSanas darba sasniedzamajiem rezultatiem un macibu snieguma vértgjumiem.
Izglitojama macibu sasniegumu veérté€Sana notiek katra temata beigas un tiek izmantoti $adi
apzim&jumi: sacis apgit (S), turpina apgit (T), apguvis (A), apguvis padzilinati (P), nav
vertgjuma (NV).

2.5. E-klases sadala “Kavejuma pieteiksana” Vecaki, piesaka izglitojama prombiitni [idz tekosas
dienas plkst.8:30, noradot prombiitnes periodu un prombitnes iemeslu.

2.6. Vecaku pienakums ir sekot Iidzi informacijai E-klasé ne retak ka vienu reizi kalendaraja
nedéla.

3. E-klases lietosana pedagogiem

3.1. E-klases sadala “Planosana (pirmsskola)”

3.1.1. Grupu pedagogi ievada aktuala ménesa macibu satura istenoSanas planu. Plana
noradot ménesa tematu, zinu bérnam, temata sasniedzamo rezultatu (ailite: “Saturs”),
tematam paredz&to laiku, sasniedzamos rezultatus macibu jomas, caurviju prasmes,
vertibas un tikumus.

3.1.2. Menesa plana sporta un miizikas jomas sasniedzamos rezultatus ievada sporta un
miizikas pedagogi.

3.1.3. Nakama ménesa planu pedagogi aizpilda lidz teko$a ménesa p&dg&jai darba dienai.

3.2. E-klases sadala “Zurnals”

3.2.1. Katru darba dienu lidz plkst.9:00 ievada informaciju par izglitojama apmekl&jumu
lestadé. So informaciju iespgjams ievadit arT E-klases pirmas lapas planotaja.

3.2.2. Grupas, sporta un muzikas pedagogi ievada nedéla planotas macibu aktivitates, diena
planojot 1 1idz 3 domin&josas macibu jomas. So informaciju iespgjams ievadit arT E-
klases pirmas lapas planotaja.

3.2.3. Nakamas nedglas planu saplano Iidz tekosas ned€las piektdienai plkst.19:00. Planu
nedé€las gaita var papildinat vai parstrukturizet, nemot veéra aktualitates, izglitojama
intereses un vajadzibas, nodroSinot macibu procesa diferencé€Sanu un
individualizaciju ik dienu.

3.2.4. Sadala “Uzdots” veic ierakstus, ja nepieciesams veikt uzdevumus sadarbiba ar
Vecakiem.



3.2.5. Katra temata beigas pedagogi, tai skaita miizikas un sporta pedagogi, veic izglitojama
macibu sasniegumu vertéSanu un ievada rezultatus atbilstosi katrai macibu jomai par
ieprieks€jo menesi 3 (tr1s) darba dienu laika, izmantojot $adus apzZim&jumus: Sacis
apgit (S), turpina apgiit (T), apguvis (A), apguvis padzilinati (P), nav vértgjuma
(NV).

3.3. Informaciju par individualo darbu ar izglitojamo ievada sadala “Dienasgramata —
Pievienot zinojumu dienasgramata” vai sadala “Zinojumi dienasgramata” pie konkréta
izglitojama, vai “Individuala darba zurnala™.

3.4. Sadala “Zurnala pielikumi”/” Individudlas sarunas ar vecakiem” pedagogs teko§a ménesa
ietvaros veic ierakstus par individualam sarunam ar izglitojama Vecakiem, informativiem
materialiem Vecakiem.

4. E-Klases lietoSana Virslietotajiem

4.1. Katra macibu gada sakuma, ne vélak ka lidz 5.septembrim, sadala “Darbinieki” izveido
lestades darbinieku sarakstus.

4.2. Katra macibu gada sakuma, ne ve€lak ka Iidz 5.septembrim, sadala “Skolénu imports” no
VIIS sistémas ievada izglitojama sarakstus.

4.3. Macibu gada sakuma sadala “Prieksmeti” ievada macibu jomas katram vecumposmam;
sadala “Dienasgramata” pievieno ned€las macibu stundas (pirmsskola - organizetas
rotalnodarbibas); sadala “Zurnals” pievieno grupam un macibu jomam pedagogus; sadala
“Planosana (pirmsskolam) import€ vai pievieno macibu jomu sasniedzamos rezultatus un
pakartotos sasniedzamos rezultatus;, sadala “Individuala darba Zurnali® izveido
nepiecieSamos individuala darba Zurnalus.

4.4. Macibu gada laika sadala “Klasu piepildijums” pievieno jaunpienakusos izglitojamos ne
velak ka diena, gad izglitojamais uzsak apmeklét lestadi.

4.5. Izglitojamo, kuri atskaititi no Iestades, informaciju no E-klases dz&§ 3 (tris) darba dienu
laika.

4.6. Darbiniekiem, ar kuriem izbeigtas darba tiesiskas attiecibas, piekluve E-klasei tiek slégta
darbinieka peédgjas darba dienas vakara.

4.7. Periodiski, ne retak ka 1x ned€la, uzrauga E-klases aizpildi, sniedz atgriezenisko saiti
pedagogiem.

5. E-klases lietoSana medicinas masai.

5.1. Sadala “Grupas zurnals” kontrolg izglitojamo apmekl&jumu uzskaiti.
5.2. Sadala “Kaveéjumi” veic izglitojamo apmekl&juma monitoringu.
5.3. Sadala “Zimju Registrs” ievada sanemtas arsta zZimes.

6. Informacijas un datu uzglabasana

6.1.Ievadita informacija elektroniskaja Zurnala tiek glabata saskana ar vispargjiem datu
aizsardzibas noteikumiem.

6.2. levadita informacija elektroniskaja Zurnala tiek arhivéta un elektroniski uzglabata saskana
ar Iestades lietu nomenklatiiru.



7. Nosléguma jautajumi

7.1. ST Kartiba ir publiski pieejams dokuments. Ar to iesp&jams iepazities:
7.1.1. Elektroniski — timeklvietneé www.sigulda.lv sadala “Izglittba” — “Pirmsskolas
izglitiba” — “PII Tornisi”.
7.1.2. Papira formata — katras grupas garderobé mapé “Vecakiem”.
7.2. E-klases lietotajus — Iestades darbiniekus ar Kartibu iepazistina vaditajs Iestades
informativajas sanaksmes.
7.3.Grozijumus elektroniska zurnala lietoSanas kartiba var ierosinat lestades vaditajs, lestades
pedagogiska padome, Iestades padome.
7.4.Grozijumus Kartiba apstiprina Iestades vaditajs ar rikojumu.

Sagatavoja: vaditajas vietniece izglitibas jautajumos V. Batanova

Vaditaja I. Podzina



