LATVIJAS REPUBLIKA
SIGULDAS NOVADA BARINTIESA

Raina iela 3, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150, talrunis: 67970846, e-pasts: barintiesa@sigulda.lv
NOLIKUMS Nr.14/2021

Sigulda

APSTIPRINATS

ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2021. gada 12. augusta lemumu

(prot. Nr.6, 16.§)

Siguldas novada Barintiesas nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu, 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
Valists parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu,

Ministru kabineta 2016.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037
,, Barintiesas darbibas noteikumi” 2. un 3.punktu

*ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes 2021. gada 4. novembra lemumu
(prot. Nr.11, 29. §)
**ar grozijumiem, kas izdariti ar Siguldas novada pasvaldibas domes 2022. gada 19. maija lémumu
(prot. Nr.11, 34. §)

~ow

I. Visparigie jautajumi
Sis nolikums nosaka Siguldas novada barintiesas (turpmak — Barintiesa) organizatorisko
struktiru, apmeklétaju pienemsSanas laikus, ka arT kartibu, kada administrativa procesa
dalibnieki var iepazities ar lietas materialiem.
Barintiesa ir neatkariga Siguldas novada pasvaldibas (turpmak — pasvaldiba) domes izveidota
aizbildnibas un aizgadnibas iestade, kas veic Latvijas Republikas normativajos aktos,
Konvencijas, kuram ir pievienojusies Latvijas Republika, Starpvalstu ligumos, kas ratificéti
Saeima, paSvaldibas domes saistoS$ajos noteikumos, l@mumos un $aja nolikuma paredzetas
funkcijas.
Barintiesas darbibas teritorija ir Siguldas novada administrativa teritorija.
Barintiesai ir pieci zimogi (Siguldas pilséta, Krimuldas pagasta, Lédurgas pagasta, Malpils
pagasta un Incukalna pagasta) ar maza Latvijas valsts gerbona att€lu un uzrakstu ,,Siguldas
novada Barintiesa” un pieci zimogi (Siguldas pilséta, Krimuldas pagasta, Leédurgas pagasta,
Malpils pagasta un Incukalna pagasta) ar papildinata maza Latvijas valsts gerbona attélu un
uzrakstu ,,Siguldas novada Barintiesa”, kurus lieto, veicot apliecinajumus.
Barintiesas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanismu un kartibu, kada var parsiidzet
Barintiesas izdotos administrativos aktus vai Barintiesas faktisko ricibu, nosaka Barintiesu
likums.
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Barintiesas darbibai nepiecie$amos finansu lidzeklus, telpas, inventaru, transportu nodrosSina
pasvaldiba.

Barintiesu izveido, reorganizg un likvidé pasvaldibas dome.

Barintiesas adrese ir Raina iela 3, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150.

I1. Barintiesas organizatoriska struktiira
Barintiesas sastava ir Barintiesas prieks$seédétajs, Barintiesas priek$sédétaja vietnieks un desmit
Barintiesas locekli.**
Barintiesas amatu sarakstu apstiprina ar Domes 1émumu.
Barintiesas prieksseédétaja personas lietu karto pasvaldiba. Barintiesas prieksseédetaja vietnieka,
loceklu personu lietas karto Barintiesa.
Barintiesas pricksseédétajs ir tieSi paklauts pasvaldibas izpilddirektora vietniekam Klientu
apkalposanas jautajumos. Barintiesas priek$sédétaja vietnieks, locekli un Barintiesas darbinieki
ir tiesi paklauti Barintiesas priekssédétajam.
Barintiesas darbu vada Barintiesas priek$sédétajs, kur§ savas kompetences ietvaros un saskana
ar normativajiem aktiem un amata aprakstu organizé barintiesas funkciju pildiSanu, vada
barintiesas administrativo darbu, parvalda barintiesas finansu, personala un citus resursus:

13.1. nodrosinot Barintiesas darba nepartrauktibu;

13.2. izdodot rikojumus, instrukcijas un citus ieksgjos normativos aktus;

13.3. Barintiesas darbibas nodros§inasanai Barintiesas varda slédzot ligumus ar fiziskam un
juridiskam personam apstiprinata budzeta ietvaros, ievérojot pasvaldibas noteikto kartibu;

13.4. nodro§inot Barintiesas finan§u un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un

lietderigu izmantoSanu, izstradajot un iesniedzot apstiprinasanai pasvaldiba Barintiesas
finan$u gada budzetu tami;

13.5. atbildot par Barintiesas budzeta izpildi atbilstosi pasvaldibas noteiktajai kartibai;

13.6. atbildot par Barintiesas iek$€jas kontroles sistémas izveidosanu un darbibu.

Barintiesas priekssédétaja vietnieks pilda barintiesas prieksSsédétaja pienakumus ta prombiitnes

laika.

Barintiesas priekssédétaja vietnieks un locekli savu kompetenci isteno saskana ar normativajiem

aktiem un amata aprakstiem.

Barintiesas priek$sédetajs vai ar Barintiesas priek$sédétaja rikojumu noteikts Barintiesas

parstavis ir tiesigs parakstit dokumentus uz Barintiesas veidlapas.

Barintiesas amatpersonam un darbiniekiem tiek pieskirta aplieciba, kura minéts Barintiesas

nosaukums, darbinieka vards, uzvards un amats.

Barintiesas amatpersona un Barintiesas darbinieks nodod darba apliecibu Barintiesa ne vélak ka

piecu darba dienu laika péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Barintiesas prieksseédétaja, Barintiesas priekSsédétaja vietnieka, Barintiesas loceklu un

Barintiesas darbinieku amatalgu nosaka pasvaldiba.

Barintiesas priek$sédétajs, Barintiesas priekSsédétaja vietnieks, Barintiesas locekli un

Barintiesas darbinieki ir atbildigi par:

20.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka
arT par uzticeto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilsto$i to
lietoSanas noteikumiem,;

20.2. iegitas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu/fizisko personu datu apstrades
principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Barintiesas gramatvedibas uzskaiti karto pasvaldibas FinanSu parvalde.

Barintiesa budzeta paredzétos finansu Ilidzeklus izlieto saskana ar normativajiem aktiem,

pasvaldibas lémumiem un noteikumiem.

Barintiesas dokumentu arhivésana tiek veikta atbilstosi lietu nomenklatirai normativajos aktos

noteiktaja kartiba.
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I11. Apmeklétaju pienemsanas laiki
Barintiesa pienem apmeklétajus pec ieprieksgja pieraksta (var pieteikties ari elektroniski,
pieteikumu sttot uz elektroniska pasta adresi barintiesa@sigulda.lv) Barintiesas telpas:

24.1. Raina iela 3, Sigulda, Siguldas novada;

24.2. Parka iela 1, Ragana, Krimuldas pagasta, Siguldas novada;

24.3. Emila Melngaila iela 2, Leédurga, Ledurgas pagasta, Siguldas novada;
24.4. Nakotnes iela 1, Malpili, Malpils pagasta, Siguldas novada;

24.5. Atmodas iela 6/3, Incukalna, Incukalna pagasta, Siguldas novada.

Apmeklétaju pienemSana Barintiesa notiek péc iepriekséja pieraksta Barintiesas

pienemsSanas dienas:
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- Pirmdienas no plkst. 9.00 lidz 13.00 un no 14.00 lidz 18.00;

- Ceturtdienas no plkst. 9.00 Iidz 13.00 un no 14.00 lidz 18.00.
Ja apmeklétajs nevar ierasties $1 nolikuma 24.punkta noteiktajos laikos, tad, vienojoties ar
apmekl&taju, tiek noteikts apmeklétajam piemerots cits pienemsanas laiks Barintiesa.
Bérnus un aizgadniba esoSas personas Barintiesa pienem jebkura darba diena bez ieprieksgja
pieraksta.
Barintiesa tai noteiktas kompetences ietvaros izdara apliecinajumus, sniedz palidzibu
mantojuma lietu kartoSana un Barintiesu likuma 61.pantd min€tos uzdevumus:

27.1. Allazu pagasta parvaldé Birzes icla 4, Allazos, Allazu pagasta, Siguldas novada,
katru pirmdienu no plkst. 8.00 lidz plkst. 10.00, p&c ieprieks¢ja pieraksta;

27.2. Mores pagasta parvaldé Siguldas iela 11, Moré, Mores pagasta, Siguldas novada,
katru pirmdienu no plkst. 11.00 lidz plkst. 13.00, péc iepriekséja pieraksta;

27.3. Jidazu Sabiedriskaja centra, Judazos, Siguldas pagasta, Siguldas novada, katru
pirmdienu no plkst. 14.00 Iidz plkst. 18.00, p&c ieprieksgja pieraksta;

27.4. Parka iela 1, Ragana, Krimuldas pagasta, Siguldas novada, katru pirmdienu no
plkst. 9.00 lidz plkst. 13.00 un no plkst. 14.00 lidz plkst. 18.00, p&c ieprieks¢ja pieraksta;

27.5. Emila Melngaila iela 2, Lédurga, L&durgas pagasta, Siguldas novada, katru

pirmdienu no plkst. 9.00 Iidz plkst. 13.00 un no plkst. 14.00 lidz plkst. 18.00, péc
iepriek$gja pieraksta;

27.6. Nakotnes iela 1, Malpili, Malpils pagasta, Siguldas novada, katru pirmdienu no
plkst. 9.00 Iidz plkst. 13.00 un no plkst. 14.00 Iidz plkst. 18.00, p&c ieprieks&ja pieraksta;
27.7. Atmodas iela 6/3, Incukalna, Incukalna pagasta, Siguldas novada, katru pirmdienu

no plkst. 9.00 Iidz plkst.13.00 un no plkst. 14.00 lidz plkst. 18.00, p&c ieprieksgja pieraksta.

IV. Kartiba, kada administrativa procesa dalibnieki un normativajos aktos noteiktas
amatpersonas var iepazities ar lietas materialiem

Péc konkrétas administrativas lietas dalibnieka, vina pilnvarota parstavja, advokata vai
normativajos aktos noteiktas amatpersonas iesnieguma vai pieprasijuma ar ligumu nodros$inat
iepazisanos ar Barintiesas konkrétas lietas materialiem, personai tiek nodro$inata 1 iespéja.
IepaziSanas ar lietas materialiem notiek Barintiesas darba laika, Barintiesas telpas, Barintiesas
parstavja klatbutné.
Pienemot lietas dalibnieka iesniegumu par iepaziSanos ar konkrétas lietas materialiem vai
rikojumu, ar kuru normativajos aktos noteikta amatpersona norikota veikt iepaziSanos ar
Barintiesas lietvediba esoso lietu materialiem, Barintiesas darbinieks parbauda attiecigas
personas identitati péc personu apliecinosa dokumenta (pases vai personas apliecibas) un ja
iesniedz&ja varda rikojas pilnvarota persona, ar1 pilnvarojumu.
Diena, kad lieta tiek izskatita Barintiesas vai tiesas séde, iepazisanas ar lietas materialiem netiek
nodroSinata.
Gadijumos, ja iepaziSanos ar lietas materialiem nav iesp&jams nodro$inat iesnieguma
sanems$anas diena (Barintiesas s€des diena, konkrétas lietas izskatiSana tiesas sédé u.c.
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gadijumos), Barintiesas parstavis mutiski vienojas par dienu un laiku, kad bis iesp&ams
iepazities ar Barintiesas lietas materialiem.

Dokumentu vai lémumu atsavinajuma izgatavoSana un izsniegS8ana notiek péc administrativa
procesa dalibnieka mutiska vai rakstiska iesnieguma.

Barintiesas lietvediba esoSajai informacijai ierobezotas pieejamibas informacijas statuss noteikts
Informacijas atklatibas likuma noteiktaja kartiba.

Barintiesas darbinieks nodroSina iesp€u izrakstit no lietas materialiem nepiecieSamo
informaciju vai ar tehniskajiem Iidzekliem izgatavot pieprasito dokumentu kopijas. Barintiesai
ir tiesibas atteikt lieta esoSo dokumentu kopiju izsniegSanu atkartoti, ja attiecigais pieprasijums
nav pamatots ar objektiviem iemesliem.

Par iepaziSanos ar Barintiesas lietas materialiem izdarama atzime lietas uzzinas lapa.

V. Barintiesas séZu organizacija
Barintiesas sédes ir kartgjas un arkartas. Kartejas Barintiesas sédes notiek divas reizes ménesT -
pirmaja un treSaja treSdiena Barintiesas telpas. Steidzamos gadijumos Barintiesas
prieksseédetajam ir tiesibas sasaukt arkartas sedi.
Administrativa procesa dalibnieki, ka arT citas iesaistitas personas, pieméram, veselibas apripes,
izglitibas, sociala dienesta un policijas darbinieki, psihologs, tiek aicinati uz sédi ar rakstisku
uzaicinajumu.

V1. Nosléguma jautajumi

39. Sis nolikums stajas speka 2022. gada 1. janvari.*
40. Ar $1nolikuma speka stasanos speku zaudeé:
40.1. Siguldas novada pasvaldibas domes 2020. gada 24. aprila nolikums “Siguldas
novada Barintiesas nolikums” (prot.Nr.5, 1.§);
40.2. Krimuldas novada domes 2019. gada 25. janvara nolikums “Krimuldas novada
barintiesas nolikums” (prot.Nr.1, 8.p.);
40.3. Incukalna novada domes 2019. gada 17. aprila nolikums In¢ukalna novada
barintiesas nolikums (prot.Nr. 7- 1.§.);
40.4. Malpils novada domes 2015. gada 25. februari nolikums “Malpils novada barintiesas
nolikums” (sédes lemums Nr.2/20).
Siguldas novada Barintiesas prieks$sédétaja (paraksts) V. Erentraute

*grozijumi stajusies speka 2021. gada 5. novembri



