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NOLIKUMS Nr.7/2021
Sigulda

APSTIPRINATS

ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2021. gada 12. augusta lémumu

(prot. Nr.6, 9.§)

Siguldas novada paSvaldibas Juridiskas parvaldes nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam™
41. panta pirmas dalas 2. punktu,

Valsts parvaldes iekartas

likuma 73. panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi
Siguldas novada pasvaldibas Juridiskas parvaldes nolikums (turpmak — nolikums) noteic
Siguldas novada paSvaldibas struktiirvienibas (turpmak — paSvaldiba) Juridiskas parvaldes
(turpmak — parvalde) strukttru, funkcijas, uzdevumus, tiesibas, darba organizaciju, atbildibu un
darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanismu.
Parvalde ir tiesi paklauta pasvaldibas izpilddirektoram un darbojas saskana ar tiesibu aktiem.
Par parvaldes izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj pasvaldibas dome (turpmak —
dome).
Parvalde patstavigi un sadarbiba ar pasSvaldibas struktiirvienibam un iestadém, valsts un
pasvaldibu institiicijam, ka arT citam fiziskam un juridiskam personam realize nolikuma min&tas
funkcijas un uzdevumus savas kompetences ietvaros.
Parvaldi finans€ no pasvaldibas budzeta lidzekliem.

II. Parvaldes merkis, funkcijas, uzdevumi un tiesibas

Parvaldes mérkis ir nodrosinat pasvaldibas struktiirvienibu, iestazu un citu institiiciju darbibas

atbilstibu tiesibu aktiem.

Parvaldes funkcijas:

7.1. nodrosinat tiesiskumu un juridiska riska mazinasanu pasvaldibas un tas domes darbiba;

7.2. sniegt rekomendacijas par pasvaldibas kompetencé esoSu juridisku jautajumu
iesp&jamiem risindjumiem,;

7.3. uz pilnvarojuma pamata parstavet pasvaldibu valsts, pasvaldibu institiicijas, tiesa, ka ar1
citas institiicijas pasvaldibas kompetences ietvaros;

7.4. juridiski sarezgitos gadijumos konsultét Siguldas novada iedzivotajus jautajumos, kas
saistiti ar paSvaldibas darbu.

Parvaldes uzdevumi:
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sniegt pasvaldibas domei, pasvaldibas iestadém, administracijas struktiirvienibam, un
citam pasvaldibas institiicijam nepiecieSamo juridisko atbalstu to funkciju sekmigai
realiz€Sanai,

nodrosinat juridiska rakstura dokumentu paraugu sagatavosanu;

izstradat domes 1émumu projektus parvaldes kompetencé eso$ajos jautajumos;

izskatit un saskanot domes amatpersonu, paSvaldibas iestazu, struktiirvienibu un citu
pasvaldibas institiiciju darbinieku izstradato lémumu projektu atbilstibu normativo aktu
prasibam, nepiecieSamibas gadijuma sagatavot atzinumu par tiem;

sniegt atbalstu attiecigas nozares vai jomas specialistiem pasvaldibas kompetencé esoSo
argjo un ieks€jo normativo aktu sagatavosSana;

kompetences ietvaros sagatavot administrativo aktu projektus, ka arT nepiecieSamibas
gadijuma izvertét pasvaldibas iestazu, struktiirvienibu, citu pasvaldibas institiiciju
vaditaju izdoto administrativo aktu atbilstibu normativajiem aktiem;

pEc pieprasijuma sniegt atbalstu attiecigds nozares vai jomas specialistiem atbilzu
sagatavosana uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem, sidzibam, ka arT institliciju
vestulem, informacijas pieprasijumiem par pasvaldibas kompetencé esoSajiem
jautajumiem;

pec pieprasjjuma sniegt juridisko atbalstu pasvaldibas kapitalsabiedribu parraudzibas
procesa nodrosinasana;

parvaldes kompetences ietvaros vai paSvaldibas domes priekSsedétaja, priekSsedetaja
vietnieka, izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka uzdevuma izstradat ligumu,
vienoSanas par grozijumiem liguma projektus;

sniegt atbalstu paradu par paSvaldibas dzivoklu 1ri atgliS8anas procesa;

piedalities pasvaldibas komisiju un darba grupu darba parvaldes kompetences ietvaros;
regulari sekot izmainam normativajos aktos, un informet par izmainam pasvaldibas un
tas domes vadibu,

sagatavot un sniegt atzinumus juridisku stridu gadijumos;

veikt regularu paSvaldibas ar&jo un iekS€jo normativo aktu atbilstibas augstaka speka
normativiem aktiem parbaudi;

péc pieprasijuma sniegt paSvaldibas domes deputatiem, ka ar1 paSvaldibas darbiniekiem
un amatpersonam juridiskas konsultacijas jautajumos, kas skar paSvaldibas darbibu;
piedalities domes un tas pastavigo komiteju sédes;

nodros$inat pasvaldibas intereSu parstavibu visu limenu Latvijas Republikas tiesas, valsts
un pasvaldibu institlicijas;

sagatavot §a nolikuma 8.17.apakSpunkta minétajas institiicijas iesniedzamos dokumentus;
analizet tiesu praksi pasvaldibas kompetence esosos jautajumos;

organizet un kontrol€t tiesas nolemumu izpildi;

Parvaldes tiesibas:

9.1

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju no paSvaldibas struktiirvienibam un
iestadeém, kas nepiecieSama parvaldes kompetence esoSo jautajumu risinasanai;
atbilsto$i parvaldes kompetencei parstavét paSvaldibu valsts iestades, ka ari citas
institlicijas un organizacijas, iepriek§ to saskanojot ar pasvaldibas vadibu,
nepiecieSamibas gadijuma noformgjot atbilstoSu pilnvarojumu;

sniegt priekSlikumus paSvaldibas vadibai savas kompetences ietvaros par pasvaldibas
darbibas uzlaboSanu un citiem ar paSvaldibas darbibu saistitiem jautdjumiem un
realizétajiem projektiem;

iesniegt domes priekSsédetajam un pasvaldibas izpilddirektoram priekslikumus par
parvaldes darba uzlaboSanu;

piedalities paSvaldibas lémumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas procesos, sniedzot
atzinumu par to atbilstibu vai neatbilstibu tiesibu aktiem;

organiz€t un sasaukt darba grupas saistoSo noteikumu izstrades procesa;
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9.7. 1ierosinat apturét vai grozit domes lémumprojektus, ja tie ir pretruna ar speka esoSajiem
normativajiem aktiem;

9.8. ierosinat pirms termina izbeigt vai grozit paSvaldibas iestazu noslégtos ligumus un ar
ligumiem saistitos dokumentus, ja tie ir pretruna ar normativajiem aktiem;

9.9. savas kompetences ietvaros sagatavot normativo aktu projektus (noteikumus, [émumus,
instrukcijas un citus dokumentus), kuru izdosana ir pasvaldibas kompetencg;

9.10. sasaukt paSvaldibas struktiirvienibu un iestazu darbinieku sanaksmes par parvaldes
kompetences jautajumiem;

9.11. piedalities pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

I11. Parvaldes struktiira un darba organizacija

Parvaldes struktiira noteikta paSvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar domes lémumu.

Parvaldes darbu organiz€ un vada parvaldes vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba

pasSvaldibas izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

Parvaldes vaditajs:

12.1. koording parvaldes darbu planoSanu, parvaldei doto uzdevumu izpildi starp parvaldes
darbiniekiem, kontrol€ un atbild par parvaldei uzdoto darbu izpildi;

12.2. izstrada un aktualizé parvaldes nolikumu;

12.3. atbild par parvaldes darbibu reglament&joso dokumentu izstradi, nodrosina parvaldes
darbibas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

12.4. nodroSina personala vadibu parvaldg;

12.5. organizé saistoSo noteikumu un citu tiesibu aktu izstradi atbilsto$i parvaldes
kompetencei, sniedz ieteikumus domes deputatiem, pasvaldibas struktirvienibu un
iestazu vaditajiem un darbiniekiem;

12.6. parstav pasvaldibu valsts iestades, ka arT citas institlicijas un organizacijas, ieprieks to
saskanojot ar paSvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijuma par to noformejot atbilstoSu
pilnvarojumu;

12.7. organizg fizisko un juridisko personu iesniegumu, priekslikumu un siidzibu izskatiSanu
atbilstosi parvaldes kompetencei,

12.8. atbild par parvaldes riciba esosajiem materialajiem un finansu resursiem, nodro$ina to
racionalu un lietderigu izlietoSanu;

12.9. ir tiesigs savas kompetences ietvaros pasvaldibas varda parakstit pienemsSanas —
nodoSanas aktus, precu - pavadzimes rékinus gadijumos, ja preces vai pakalpojuma
sanemsanai netiek slégts ligums;

12.10. veic citus pienakumus atbilstosi parvaldes nolikumam, Juridiskas parvaldes vaditaja
amata aprakstam un attiecinamiem tiesibu aktiem, pamatojoties uz domes prieksseédétaja,
priekSsédetaja vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka
uzdevumiem.

Parvaldes vaditaja tiesa paklautiba ir parvaldes vaditaja vietnieks un parvaldes juristi.

Parvaldes darbinieku kompetence noteikta amata apraksta un attiecinamos tiesibu aktos.

Ja parvaldes darbinieks san@mis tieSu uzdevumu no domes priek$sédétaja, priekSsédetaja

vietnieka, paSvaldibas izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka, vin$S par to informé

parvaldes vaditaju.

IV. Parvaldes atbildiba
Parvaldes vaditajs atbild par parvaldes darba organiz€Sanu un nodroSinasanu atbilstosi tiesibu
aktiem.
Parvaldes darbinieki ir amatpersonas un atbild:
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17.1. par amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi
atbilsto$i amata aprakstam un normativo aktu prasibam, ka ari par uzticéto darba
priekSmetu un [idzeklu saglabasanu un ekspluatésanu atbilstosi lietoSanas noteikumiem,;

17.2. iegiitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar normativo aktu
prasibam.

Parvaldes darbinieki izskatot un saskanojot pasvaldibas struktiirvienibu, iestazu un citu

institliciju darbinieku sagatavotos Iigumu projektus, vienoSanas par grozijumiem ligumos

projektus, lémumprojektus, un citu dokumentu projektus, veic minéto dokumentu tiesiskuma
parbaudi, bet neveic minéto dokumentu projektu nepiecieSamibas un saimnieciskas lietderibas
parbaudi, tai skaita neatbild par matematiskajiem aprekiniem.

V. Parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms

Parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina parvaldes vaditajs.

Parvaldes darbibas tiesiskuma nodro§inajuma mehanisms:

20.1. darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes
vaditajam;

20.2. Parvaldes vaditaja l@mumu par darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu pasvaldibas izpilddirektoram;

20.3. Parvaldes vaditaja faktisko ricibu var apstridet, iesniedzot attiecigu iesniegumu
pasvaldibas izpilddirektoram;

20.4. pasvaldibas izpilddirektora izdoto l@mumu var parsiidzet tiesa.

V1. Nosléguma jautajumi

Nolikums stajas speka 2021. gada 1. oktobri, ja ar domes 1émumu nav noteikts cits nolikuma
speka stasanas datums.

Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaudé Siguldas novada pasvaldibas domes 2020. gada
15. oktobra nolikums Nr.12/2020 ,Siguldas novada pasvaldibas Juridiskas parvaldes
nolikums” (prot. Nr.12, 31.§), Krimuldas novada domes administracijas 2015. gada 28. augusta
Juridiskas nodalas reglaments (prot. Nr.9, 18.punkts) un Incukalna novada domes 2018. gada
19. septembra Juridiskas dalas nolikums (prot.Nr.14-67.%).

Priekssédétajs (paraksts) U. Mitrevics



