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NOLIKUMS Nr.14/2023

Sigulda
APSTIPRINATS
ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2023.gada 20.jilija lemumu
(prot. Nr. 11, 4.§)

Siguldas novada pasvaldibas iestades “Siguldas novada attistibas agentiira” nolikums

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 10.panta
pirmas dalas 8.punktu, Valsts parvaldes iekartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

l. Visparigie noteikumi
1. Siguldas novada pasvaldibas iestade "Siguldas novada attistibas agenttra" (turpmak — Agentiira)

ir Siguldas novada pa$valdibas (turpmak — pasvaldiba) domes izveidota, pasvaldibas budzeta

finanséta pasvaldibas iestade, kurai ir $adas funkcijas:

1.1.veicinat novada attistibu, veidojot labvéligu vidi uznémeéjdarbibai un kvalitativai dzives
telpai;

1.2.ruip€ties par kultiirvésturisko vertibu saglabaSanu un to izmantosanu sabiedribas izglitoSanai,
uzturot un veidojot aktivitates Livonijas ordena Siguldas pili, Siguldas Jaunaja pilt un Pils
radosaja kvartala;

1.3. veidot Siguldas novada atpazistamibu un identitati, uzraudzit un attistit zimolus “Sigulda
aizrauj” un “Radits Sigulda”;

1.4. veidot komunikaciju un veicinat sadarbibu starp pasvaldibu un tas mérkauditorijam,;

1.5. nodrosinat drukas pakalpojumu un piegades koordinéSanu Siguldas novada paSvaldibas un
iestazu vajadzibam,;

1.6. planot, vadit un koordingt pasvaldibas darbibu informacijas izplatiSanas un sabiedribas
lidzdalibas jautajumos;

1.7. veicinat tirisma, kultiras un tautas jaunrades attistibu;

1.8. planot novada uznémeéjdarbibas attistibu,

1.9. planot novada publiskas artelpas attistibu;

1.10. planot novada teritoriju izmantosanu;

1.11. atbalstit kultiiras un izklaides pasakumu norisi novada veidojot kopigu vizualo identitati
un atpazistamibu;

1.12. veicinat ilgtsp€jigu, dabai un videi draudzigu aktivitasu un pasakumu norisi;

1.13. nodroSinat Siguldas novada iedzivotaju identifikacijas karSu programmas darbibu;
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1.14. uzturét un regulari atjaunot informaciju savas kompetences ietvaros mobilaja aplikacija
“Slgulda”.

Agentiira ir pasvaldibas administracijas sastavdala, un ta atrodas izpilddirektora paklautiba.

Agentiira darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem,

Pasvaldibas domes I€mumiem, Agentiras nolikumu, izpilddirektora rikojumiem un

noradijumiem.

Agentiiras juridiska adrese ir Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150. Agentiras

adresés:

4.1. Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads;

4.2. Turaidas iela 2a, Sigulda, Siguldas novads;

4.3. Ausekla iela 6, Sigulda, Siguldas novads;

4.4. Parks, Ledurga, Ledurgas pagasts, Siguldas novads.

1. Agentiiras struktiira un darba organizacija
Agentiiras struktiiru nosaka pasvaldibas dome. Agentiira sastav no $adam struktiirvienibam:

5.1. Attistibas projektu un uznémeéjdarbibas nodala;

5.2. Marketinga nodala;

5.3. Turisma nodala ar struktiirvienibu” Leédurgas dendroparks”;

Agentiras struktiirvienibu reglamentus apstiprina Agentiiras direktors.

Agenturas darbu vada tas direktors, kuru apstiprina amata un atbrivo no amata pasvaldibas dome.

Ar agentiras direktoru darba ligumu slédz un amata pienakumus nosaka paSvaldibas

izpilddirektors.

Agentiiras direktoram tiek noteikti $adi amata pienakumi:

8.1. vadit un organizét Agentiiras darbu un atbildét par Agentiiras uzdevumu izpildi;

8.2. organiz&t, nodro§inat un noteikt apmeklétaju pienemsanas kartibu Agentiira;

8.3. bez ipasa pilnvarojuma parstavét Agentiiru valsts un pasvaldibu iestad€s un tiesa;

8.4. izstradat un aktualizet Agentiiras nolikumu;

8.5. izstradat Agentiiras darbinieku amata aprakstus, nosakot darbinieku atbildibu, pienakumus,
tiesibas un kompetenci;

8.6. pasvaldiba noteiktaja kartiba un terminos, izstradat un iesniegt Agentlras budzeta
pieprasijumu, atbildét par Agentiiras finansu un materialo lidzeklu tiesisku, racionalu un
lietderigu izmantoSanu;

8.7.ir tiesigs slégt ligumus ar juridiskam un fiziskam personam par dazadu Agentiirai
nepiecieSamo darbu veikSanu un citiem pakalpojumiem, ja tas ir nepiecieSams Agentiiras
darbibas nodroSinaSanai un mérku un uzdevumu istenoSanai, iestades budzeta attiecigajam
mérkim apstiprinato budzeta Iidzeklu ietvaros;

8.8. organizét Agentiras lietvedibu atbilsto$o normativo aktu prasibam;

8.9. atbildét par Agentiiras darbibu reglamentgjoso tiesibu aktu izstradi un ievéroSanu,;

8.10. veikt citus uzdevumus atbilsto$i normativiem aktiem.

Agentiiras struktiirvienibas vada to vaditdji, kurus pienem un atbrivo no darba Agentiiras

direktors.
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Darba ligumus ar darbiniekiem slédz Agentiiras direktors.

Agentiras direktoru vina prombutnes laika aizvieto ar pasvaldibas izpilddirektora rikojumu
noteikts darbinieks.

Agentliras un tas struktirvienibu gramatvedibas uzskaiti centralizéti veic pasvaldibas Centralas
parvaldes FinansSu parvalde.

Agentiiras amatu sarakstu un amatu klasifikaciju apstiprina ar pasvaldibas domes I[émumu.
Lémumu par Agentiiras struktiirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai likvidéSanu pienem
Pasvaldibas dome.

I1l.  Agentiiras funkcijas, uzdevumi, kompetence
Agentiiras uzdevumi:

15.1. uzturét saikni starp Siguldas novada uznémeéjiem, sekmét investiciju piesaisti novadam;

15.2. nodrosinat Siguldas pils kvartala apsaimniekosanu, kultirvésturisko vértibu saglabasanu
un ieklausanu aktiva tiirisma un sabiedriskaja apritg;

15.3.  organizgt sabiedriskos, kultiiras un aktivas atpiitas pasakumus Pils kvartala, lai veicinatu
pilsétas atpazistamibu un ekonomisko aktivitati;

15.4. nodrosinat Siguldas Jaunas pils ekspoziciju darbibu, uzturot esoSo saturisko bazi un,
sadarbojoties ar kultiras un izglitibas iestadém un organizacijam, regulari atjaunot
ekspozicijas;

15.5. nodroSinat Siguldas novada iedzivotaju identifikacijas kar§u programmas uzturéSanu;

15.6. nodroSinat nepartrauktu tiurisma informacijas centru darbibu, sniedzot ta klientiem
nepieciesamo informaciju un pakalpojumus kvalitativa veida;

15.7. nodrosinat Siguldas novada marketinga aktivitasu veikSanu un koordinét to planosanu;

15.8. popularizét Siguldas novadu un Siguldas novada tiirisma piedavajumus, istenojot tiirisma
veicinoSus pasakumus Latvija un arvalstis;

15.9. nodrosinat efektivu sadarbibu starp pasvaldibu, valsts un nevalstiskajam institlicijam ,
t.sk. informacijas apmainu;

15.10. nodroSinat novadam svarigo ekonomisko, kvantitativo un kvalitativo datu analizes un
monitoringa iespgjas;

15.11. veicinat Siguldas novada tiirisma objektu ieklauSanu viet€ja un starptautiska meroga
tiirisma piedavajuma;

15.12. izstradat Siguldas novada tiirisma informativos materialus;

15.13. piedalities tlirisma projektu izstrad€ un to finans€juma piesaisté, ka art vadit un istenot
pasvaldibas projektus un programmas savas kompetences ietvaros;

15.14. uzraudzit ar tirismu saistito informativo aprikojumu Siguldas novada un sadarbiba ar
pasvaldibu nodroSinat to atjaunoSanu vai papildinasanu;

15.15. parvaldit un apsaimniekot, ka arT iznomat, ja par to ir pienemts atbilstoSs pasvaldibas
domes lémums, Agentiiras valdijuma nodoto paSvaldibas mantu, atbilsto$i Agentiras
uzdevumiem:;

15.16. 1stenot pasvaldibas projektus un programmas savas kompetences ietvaros;

15.17. veikt paSvaldibas atpazistamibu veicinoSu suveniru, makslas darbu, tiirisma informativo
materialu tirdzniecibu;
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15.18. nodroSinat Siguldas novada Uznémé&ju konsultativas padomes darbibu, saskana ar tas
nolikumu;

15.19. savas kompetences ietvaros sniegt konsultacijas par saimniecisko darbibu Siguldas
novada un veikt uznémeéjdarbibu veicinosas aktivitates, sniegt nepiecieSamas konsultacijas un
atbalstu investiciju piesaisté novadam;

15.20. veicinat lidzsvarotu, vizuali pievilcigu, novada identitatei raksturigu, ilgtsp€jigu un
racionalu novada publiskas artelpas un teritorijas attistibu, nodrosinot dabas, ainavisko un
kultturveésturisko vertibu saglabasanu,

15.21. vadit pasvaldibas tematisko planojumu izstradi un uzraudzibu;

15.22. ierosinat un piedalities drosas, miisdienigas, efektivas un ilgtsp€jigas infrastruktiras
risindjumu ieviesana novada publiskaja artelpa ;

15.23. parstavét pasvaldibu ar tirismu un uznéméjdarbibas attistibu saistitos projektos;

15.24. planot un organizét sabiedribas inform&Sanas projektus, sabiedribas lidzdalibas
aktivitates;

15.25. nodroSinat dazadu informativo materialu sagatavosanu, saskanosanu un druku saskana ar
iepirkuma rezultatiem, nodro$inat piegades koordin&sanu;

15.26. iesaistities pasvaldibas stratégisko dokumentu izstradg;

15.27. apsaimniekot L&durgas dendroparka teritoriju un veicinat parka attisttbu un
atpazistamibu.

IV.  Agentiiras tiesibas

Agentiirai, veicot savus uzdevumus, ir tiesibas:

16.1. normativajos aktos noteiktaja kartiba pieprasit un bez maksas sanemt no pasvaldibas un
tas iestadém un amatpersonam Agentiiras uzdevumu izpildei nepiecieS8amo informaciju;

16.2. rikoties ar Agentiiras valdijuma nodoto pasvaldibas mantu atbilstosi normativajiem
aktiem, $im nolikumam un Siguldas novada pasvaldibas domes lémumiem,;

16.3. sadarboties ar valsts un paSvaldibu institticijam, nevalstiskajam organizacijam, fiziskam
un juridiskam personam, ka arT arvalstu institiicijam, atbilstosi Agentiiras kompetencei;

16.4. iekasét maksu par sniegtajiem maksas pakalpojumiem Agentiiras struktiirvienibas;

16.5. Agentirai ir tiesibas izstradat projektus, piedalities projektu konkursos, tos istenot, ka ari
piedalities treSo personu projektos, kuri veicina Agentiras un Pasvaldibas mérku,
pamatvirzienu un uzdevumu realiz€Sanu apstiprinata budzeta ietvaros, slégt ligumus par So
projektu stenoSanu. Lémumu par dalibu projektos pienem pasvaldibas dome.

V. Agentiiras pakalpojumi
Agentiira sniedz pakalpojumus atbilstos$i $aja nolikuma noteiktajiem Agentiiras uzdevumiem.
Agentiiras sniegtos maksas pakalpojumus un to izcenojumus apstiprina ar pasvaldibas domes
lémumu.
Informacija par Agentiiras sniegtajiem maksas pakalpojumiem ir pieejama pasvaldibas timekla
vietné.

Agentiiras darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms un parskati par Agentiiras
darbibu



20. Agentiiras darbibas lietderibu un tiesiskumu nodroSina Agentiras direktors. Agentiiras
darbinieku faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Agentiras direktoram.
Agentiras direktora pienemto 1@mumu $aja jautajuma var parsiidzét Administrativa procesa
likuma noteiktaja kartiba.

21. Agenturas amatpersonu izdotos administrativos aktus vai faktisko ricibu var apstridét Pasvaldibas
izpilddirektoram. Pasvaldibas izpilddirektora 1€mumu par apstridéto administrativo aktu vai
faktisko ricibu var parsiidze€t Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

22. Apstridésanas vai parsiidzéSanas kartiba tiek noradita izdotaja administrativaja akta.

23. Agentiira ne retak ka reizi gada sniedz izpilddirektoram parskatu par Agenttiras funkciju un
uzdevumu izpildi.

Prick$sedétaja (paraksts) L. Sausina



