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SIGULDAS NOVADA PASVALDIBA DOME

SIGULDAS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALA
Registracijas Nr.LV40900010542, Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150,
talrunis: 67385829, 67973300; e-pasts: inita.vigante@sigulda.lv; anda.gailite@sigulda.lv

NOLIKUMS Nr.6/2021

Sigulda
APSTIPRINATS
ar Siguldas novada pasvaldibas domes
2021. gada 12. augusta Iemumu
(prot. Nr.6, 6.98)

Siguldas novada pasvaldibas iestades “Siguldas novada Dzimtsarakstu nodala”

~ow

nolikums
Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
21. panta pirmas dalas 8. punktu, 41. panta
pirmas dalas 2.punktu, Valsts parvaldes iekartas
likuma 73. panta pirmas dalas 1.punktu
un Civilstavokla aktu
registracijas likuma 10. panta pirmo dalu

I. Visparigie jautajumi
Siguldas novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) ir Siguldas novada
paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) izveidota un padotiba esoSa iestade, kas nodroSina
Pasvaldibas autonomo un Latvijas Republikas normativos aktos paredzeta kartiba valsts
deleggéto funkciju izpildi civilstavokla aktu registracija.
Dzimtsarakstu nodala atrodas Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka klientu apkalposanas
jautajumos tie$a paklautiba. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs. Tieslietu
Ministrija uzrauga normativo aktu ievéroSanu civilstavokla aktu registracija, ka arT metodiski
vada Dzimtsarakstu nodalu.
Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija ir Pa§valdibas administrativa teritorija.
Dzimtsarakstu nodalai ir savs zimogs ar papildinata maza valsts gerbona att€lu un
Dzimtsarakstu nodalas nosaukumu - Latvijas Republika, Siguldas novada Dzimtsarakstu nodala.
Dzimtsarakstu nodala saraksté izmanto nodalas veidlapu. Parakstit dokumentus Dzimtsarakstu
nodalas varda var Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, bet ta prombitnes laika Dzimtsarakstu
nodalas vaditaja vietnieks.
Dzimtsarakstu nodala darbojas saskana Latvijas Republikas Civillikumu, Civilstavokla aktu
registracijas likumu, Fizisko personu registra likumu un citiem normativajiem aktiem atbilstosi
kompetencei, Starptautiskiem ligumiem par tiesisko palidzibu, Tieslietu ministrijas
metodiskiem noradijumiem, Pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem, PaSvaldibas domes
lémumiem un $o nolikumu.
Dzimtsarakstu nodala veic savas funkcijas un uzdevumus patstavigi, sadarbiba ar valsts un
pasvaldibu institiicijam un iestadeém.
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8. Dzimtsarakstu nodalas finansialo nodro$inajumu un uzraudzibu finanSu jautajumos veic
Pasvaldiba.
9. Dzimtsarakstu nodalas adrese ir Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novads, LV-2150.

Il. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence
10. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas:

10.1.  civilstavokla aktu registracijas nodroSinasana;

10.2.  civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana un saglabasana;

10.3.  svinigu laulibu ceremoniju sagatavosana un vadiSana;

10.4.  sadarboties ar citam Dzimtsarakstu nodalam, Tieslietu ministriju, Iekslietu
ministrijas Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi, lekSlietu ministrijas Informacijas
centru, Arlietu ministrijas Konsularo departamentu, Pasvaldibas iestadem.

11. Dzimtsarakstu nodala veic $adus uzdevumus:

11.1.  registr€ laulibu, pazinotos dzims$anas un mirSanas faktus;

11.2.  zinas par noslégtajam laulibam, registrétajiem dzimsSanas un mirSanas faktiem
ieklauj, aktualiz€ un atjauno Fizisko personu registra;

11.3.  registre pie garidzniekiem noslégtas laulibas;

11.4.  izsniedz civilstavokla registraciju apliecinoSus dokumentus;

11.5.  Kkarto civilstavokla aktu registru ierakstu aktualizé$anas un atjaunosanas lietas;

11.6.  aktualiz€ un atjauno civilstavokla aktu registru ierakstus;

11.7.  karto varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

11.8.  izsniedz civilstavokla akta registracijas apliecibas, izzinas un registra ieraksta kopijas
pe&c pieprasijuma, atbilstos$i normativo aktu prasibam;
11.9.  izsniedz izzinas par laulibas noslégsanai nepiecieSamo dokumentu parbaudi laulibas

registracijai cita Dzimtsarakstu nodala vai pie garidznieka;

11.10. pienem paternitates atziSanas iesniegumus;

11.11. pazino miruSas personas pilsonibas valsts akreditétajai diplomatiskajai un
konsularajai parstavniecibai Latvija par arzemnieka mirSanas fakta registraciju un nosatit
personu apliecinosus dokumentus;

11.12. pienem personu iesniegumus civilstavokla aktu registracijas jautajumos un sagatavot
atbildes, dokumentus, atzinumus;

11.13. karto lietvedibu atbilsto§i normativo aktu prasibam un apstiprinatajai lietu
nomenklattrai;

11.14. veido Dzimtsarakstu nodala sastadito civilstavokla aktu registru arhiva fondu un
nodroSina arhiva fonda dokumentu glabasanu, uzskaiti, izmantoSanu atbilsto$i normativo
aktu prasibam,;

11.15. sagatavo un izsniedz dokumentus péc Latvijas valsts portala www.latvija.lv
pieprastijumiem;

11.16. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamentam;

11.17. divas reizes gada organizé jaundzimuSo godinasanas pasakumu “Esmu dzimis
Siguldas novada” un reizi gada zelta kazu pasakumu.

12. Dzimtsarakstu nodalas tiesibas:

12.1.  pastavigi lemt par tas parzina esosajiem jautajumiem;

12.2.  pieprasit un sanemt Dzimtsarakstu nodalas uzdevumu veikSanai nepiecieSamo
informaciju un dokumentus no visam personam un institlicijam;

12.3.  parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju;

12.4.  iesniegt priekslikumus izpilddirektora vietnieckam klientu apkalposSanas jautajumos
Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esoSajos jautajumos;
12.5.  izmantot PaSvaldibas pieskirtos finanSu, tehniskos un darbaspéka resursus,

nodro$inot Dzimtsarakstu nodalai noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;
12.6.  piedalities darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas kursos.
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I11.Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija

13. Dzimtsarakstu nodalas struktiira noteikta amatu saraksta, ko apstiprina ar Pasvaldibas domes
lemumu.

14. Dzimtsarakstu nodalu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs.

15. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir tris vietnieki.

16. Dzimtsarakstu nodalas vaditajam un vaditaja vietniekiem ir amatpersonas statuss.

17. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju un ta vietniekus amata apstiprina Pasvaldibas dome péc
saskanosanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

18. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs ir atbildigs par Dzimtsarakstu nodalas darbibu.

19. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

19.1.  vada un organizé Dzimtsarakstu nodalas darbu, atbild par Dzimtsarakstu nodalas
uzdevumu izpildi;

19.2.  organizé, nodro$ina un nosaka apmeklétaju pienemsanas kartibu Dzimtsarakstu
nodala;

19.3.  bez ipasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts un pasvaldibu iestadés
un tiesa;

19.4. izstrada un aktualizé Dzimtsarakstu nodalas nolikumu;

19.5.  izstrada Dzimtsarakstu nodalas darbinicku amata aprakstus, nosakot darbinieku
atbildibu, pienakumus, tiesibas un kompetenci;

19.6.  Pasvaldiba noteiktaja kartiba un terminos izstrada un iesniedz Dzimtsarakstu nodalas
budzeta pieprasijumu, atbild par Dzimtsarakstu nodalas finansu un materialo lidzeklu
tiesisku, racionalu un lietderigu izmantoSanu,

19.7.  organizé Dzimtsarakstu nodalas lietvedibu atbilsto$i normativo aktu prasibam;

19.8.  atbild par Dzimtsarakstu nodalas darbibu reglamentgjoso tiesibu aktu izstradi un
ieveroSanu;

19.9.  veic citus uzdevumus atbilsto$i normativajiem aktiem.

20. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika ta pienakumus pilda paSvaldibas
izpilddirektora norikots Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks.

21. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki savas kompetences ietvaros, saskana ar $o nolikumu
pilda Dzimtsarakstu nodalas vaditaja noteiktus uzdevumus.

22. Dzimtsarakstu nodala patstavigi veic Dzimtsarakstu nodalas dokumentu arhivéSanu un
nodroS§ina dokumentu saglabaSanu Iidz nodoSanai glabaSana Valsts arhivam, atbilstoSi
apstiprinatajai lietu nomenklatiirai.

23. Dzimtsarakstu nodala apmekl&tajus pienem:

23.1. Pils iela 16, Sigulda, Siguldas novada;
23.2. Parka iela 1, Ragana, Krimuldas pagasta, Siguldas novada;
23.3. Nakotnes iela 1, Malpili, Malpils pagasta, Siguldas novada.

IV. Dzimtsarakstu nodalas saimnieciska darbiba
24. Atbilsto$i normativajiem aktiem Dzimtsarakstu nodalas vaditajs ir tiesigs slégt ar juridiskam un
fiziskam personam ligumus par dazadu Dzimtsarakstu nodalai nepiecieSamo darbu veikSanu un
citiem pakalpojumiem, ja tas ir nepieciesams Dzimtsarakstu nodalas darbibas nodro§inasanai un
mérku un uzdevumu istenoSanai, iestades budZeta attiecigajam mérkim apstiprinato budZeta
lidzeklu ietvaros.
25. Daliba treso pusu finans€tos projektos tiek realizéta pamatojoties uz PasSvaldibas domes
lemumu.
26. lestadei gramatvedibas uzskaiti veic un finansu lidzeklus parvalda Pasvaldibas FinanSu parvalde
centralizétas gramatvedibas ietvaros.



V. Administrativa akta un faktiskas ricibas apstridéSanas kartiba un nosléeguma
jautajumi
27. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas atteikumu registrét civilstavokla aktu un faktisko ricibu
ieintereséta persona var parsiidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.
28. Lemumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome
péc saskanosanas ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

VI. Nosleguma jautajumi

29. Sis nolikums stajas speka 2021.gada 1.oktobrT, ja ar domes lémumu nav noteikts cits nolikuma
speka stasanas datums.

30. Ar §1 nolikuma spéka stasanos spéku zaudé Siguldas novada paSvaldibas domes 2017.gada
31l.maija nolikums Nr.10/2017 “Siguldas novada paSvaldibas iestades “Siguldas novada
Dzimtsarakstu nodala” nolikums” (prot. Nr.9, 8.§), 2009.gada 16.septembra Malpils novada
Dzimtsarakstu nodalas nolikums (prot. Nr.6/5) un 2013.gada 29.novembra Krimuldas novada
Dzimtsarakstu nodalas nolikums (prot. Nr.24, 16.§).

Vaditaja I. Vigante



